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12 июня в Шлиссельбурге прош-
ли праздничные мероприятия, по-
священные Дню России. В фойе КСК 
«Невский» расположилась выставка 
шлиссельбургских рукодельниц из 
студии ДПИ «Лоскутница» (руководи-
тель – Ольга Ананьева) «Любовь моя, 
судьба моя – Россия».

А в полдень на площади перед КСК на-
чался концерт «Мир дому твоему».

К собравшимся обратился глава МО 
Город Шлиссельбург Максим Лашков: 
«Поздравляю вас с прекрасным празд-
ником нашей большой и великой стра-
ны! Хочу пожелать здоровья, счастья, 
любви и прекрасного мирного неба над 
головой!»

И по традиции свои творческие подар-
ки преподнесли зрителям лучшие кол-
лективы Шлиссельбурга: вокальная шоу-
студия «Зебра» (руководитель – Алина 
Фой), НСК ансамбль танца «Калейдо-
скоп» (руководитель – Алла Ковганко), 
Хор ветеранов (руководитель – Светлана 
Малышева), ансамбль ирландского тан-
ца «Кельтская сказка» (руководитель – 
Ангелина Кудинова), народный ансамбль 
русской песни «Узорье» (руководитель – 
Юрий Соловьев), хореографический кол-
лектив «Каблучок» (руководители – Ана-
стасия Ермолаева и Олеся Терехова), 
образцовый хореографический ансамбль 
«Задоринка» (руководитель – Олеся Те-
рехова), любительский коллектив джа-
зового танца «В джазе только девушки» 
(руководитель – Олеся Терехова).

Также на концерте впервые выступил 
новый коллектив «Сударушки» (руково-
дитель – Ангелина Кудинова), который 
образовался на базе клуба «Здравушка». 
Дебют прошел успешно, зрители тепло 
поддержали выступавших.

Приняли участие в концерте и гости из 

Санкт-Петербурга – группа «ДНКА» (ру-
ководитель Эльвира Захарова).

Ведущими праздника выступили: 
Юлия Даглдиян, Валентина Абрамова и 
Нина Абрамова.

Даже начавшийся под конец меропри-
ятия дождь не помешал зрителям на-

сладиться замечательными артистами, 
а завершающее программу выступление 
«Калейдоскопа» под песню «Матушка 
Земля» несомненно, стало достойным 
финалом праздника.

Фото автора

Мир дому твоему

Уважаемые работники учреждений здравоохранения!
От всей души поздравляем вас с профессиональным праздником –

Днем медицинского работника!
Ежедневно вы заботитесь о нашем здоровье, приходите на помощь, спасаете 

жизни, берете на себя огромный груз ответственности за каждого пациента. Про-
фессия медицинского работника требует от человека сочетания серьезной теоре-
тической подготовки и редких душевных качеств, таких, как сострадание, выдержка, 
терпение, преданность клятве Гиппократа. Тем ценнее ваш труд на благо людей!

Мы бесконечно благодарны вам за вашу работу! Желаем вам крепкого здоровья и 
крепости духа, счастья и уюта в ваших домах, благодарных и отзывчивых пациен-
тов, любви и душевного равновесия!

С праздником!
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ЗЕМЛЯКИ
Инф. «НИ» 
Фото Татьяны ПАВЛЕНКОВОЙ

95-летний юбилей

СОБЫТИЕ

Инф. и фото «НИ»

Вера, традиции, единство

8 июня труженику тыла – Алексан-
дру Николаевичу Землянскому испол-
нилось 95 лет.

С юбилеем именинника поздравил 
глава МО Город Шлиссельбург Максим 
Лашков. Он вручил цветы и подарок, 
письмо от Президента РФ Владимира 
Путина, поздравительные адреса от Гу-
бернатора Ленинградской области Алек-
сандра Дрозденко и от руководителей 
района.

Максим Владимирович пожелал юби-
ляру крепкого здоровья и долголетия!

Александр Николаевич родился в Чка-
ловской (ныне Оренбургской) области. В 
тяжелые, голодные годы его отец принял 
решение перевезти семью в Узбекистан. 
Сказал: «Ташкент – город хлебный, по-

едем». И семья переехала.
«У меня было еще 2 сестры, а я са-

мый младший. Мне было 12 лет, когда 
пришла война. Прожить на полагающи-
еся 200 грамм хлеба было практически 
невозможно, поэтому в 1943 году, когда 
мне исполнилось 14 лет, отец договорил-
ся и я пошел работать. Был автоматчи-
ком в вагонном ДЕПО – ремонтировали 
вагоны», – вспоминает Александр Нико-
лаевич.

После войны отслужил в армии, а за-
тем вновь стал работать в ДЕПО. В 1956 
году женился, через год родился первый 
сын, а потом второй.

Младший сын – Вячеслав, увидел объ-
явление о том, что принимают в морское 
училище и приехал в Петрокрепость. 
Здесь выучился, стал работать, создал 
семью.

После того как распался Советский 
союз Александр Николаевич решил пе-
ребраться к сыну и в 2000-х года пере-
ехал в Шлиссельбург.

В понедельник, 10 июня в Шлис-
сельбурге завершился автомобильный 
крестный ход, посвященный 300-летию 
перенесения мощей благоверного кня-
зя Александра Невского.

Сюда прибыла икона благоверного кня-
зя Александра из Александро-Невской 
Лавры с частицей его мощей, которую 
встречал епископ Тихвинский и Лодейно-
польский Мстислав.

После чего все участники крестного 
хода отправились на Ореховый остров, 
где у руин крепостного Иоанно-Предтечен-
ского храма перед иконой был совершен 
молебен.

В этом храме в Орешке мощи благовер-
ного князя Александра Невского по указа-
нию Петра I хранились с 1723 по 1724 год 
перед торжественным прибытием в Алек-
сандро-Невский монастырь 12 сентября 
1724 года.

Старейший лаврский образ святого 
Александра Невского (XVII в.) участвовал 
в автомобильном крестном ходе, кото-
рый проходил с 26 мая по историческому 
маршруту перенесения мощей благовер-
ного князя в XVIII веке. Икону провезли 
по территории Владимирской, Тверской, 
Новгородской и Тихвинской епархий. Па-
ломники посетили 26 храмов и монасты-
рей, которые находились на историческом 
маршруте, а также связаны с почитанием 
имени святого Александра Невского в 
наше время.

Крестный ход был совершен по благо-
словению Святейшего Патриарха Москов-
ского и всея Руси Кирилла при поддержке 
Правительств Санкт-Петербурга, Влади-
мирской, Тверской, Новгородской и Ленин-
градской областей.

В мероприятии приняли участие: гла-
ва МО Город Шлиссельбург Максим Лаш-
ков, врио главы администрации МО Город 
Шлиссельбург Спартак Чхетия, начальник 
Станции по борьбе с болезнями животных 
Кировского и Тосненского районов Алек-
сандр Норицын, директор крепости Оре-
шек Дмитрий Гриценко и др.

Владыка Мстислав поблагодарил всех 
участников крестного хода и пожелал, что-
бы благословение Александра Невского 
на град Петров, его защита и духовная по-
мощь продолжались.

Справка:

Общая протяженность маршрута с 
учетом пути от Санкт-Петербурга до 
Владимира составила около 2,5 тысяч 

километров.
Во Владимирской области паломники 

посетили Рождество-Богородичный муж-
ской монастырь, где мощи благоверного 
князя Александра Невского находились 
до перенесения в Петербург, древний 
Успенский собор – усыпальницу великих 

князей Владимирских, Троицкий храм села 
Ворша, в котором сохранилась уникаль-
ная скульптурная икона святого князя 
Александра XVIII в., храм Покрова на Нер-
ли и другие значимые места, связанные с 
памятью об Александре Невском.

В Тверской области участники посе-

тили храмовый комплекс в Завидово, где 
останавливалась историческая процес-
сия, а также тверской Александро-Не-
вский собор и Борисоглебский монастырь 
в Торжке.

В Новгородской области крестный ход 
прошел через 14 храмов и монастырей, 
среди которых: Валдайский Иверский мо-
настырь, Троицкий храм г. Валдай, храм 
святого князя Александра Невского п. 
Яжелбицы, Троицкий храм п. Крестцы, 
Варлаамо-Хутынский монастырь, мона-
стырь Антония Римлянина, Борисоглеб-
ский храм в Плотниках, Спас на Нере-
дице, Софийский кафедральный собор и 
другие.

Петербуржцы также посетили один из 
древнейших монастырей России – Свя-
то-Юрьев. Согласно источникам, здесь 
мощи святого князя Александра Невско-
го в XVIII в. встречали игумен и монахи 
на лодках, поскольку процессия прошла к 
ним водным путем по Волхову.

Был совершен крестный ход с лаврской 
иконой благоверного князя Александра 
Невского из Софийского кафедрального 
собора Новгорода к памятнику «Тысяче-
летие России». У памятника отслужили 
молебен и возложили цветы к образу свя-
того князя.

Завершающим мероприятием автомо-
бильного крестного хода стал молебен в 
крепости Орешек в Шлиссельбурге.
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«Пушкин наше все», – сказал когда-
то русский поэт Аполлон Григорьев и 
был абсолютно прав. Принято считать, 
что именно с произведений Александра 
Пушкина начал свой отсчет современ-
ный русский литературный язык, по-
этому день рождения Пушкина – знако-
вая дата для всей русской литературы 
и культуры, и в России он провозгла-
шен Днем русского языка.

6 июня в «Гостевом доме Шлиссель-
бургъ» состоялся музыкально-поэтический 
вечер, посвященный 225-й годовщине со 
дня рождения поэта. Ценители творчества 

Александра Сергеевича собрались, чтобы 
погрузиться в атмосферу салона пушкин-
ского времени. Организатором творческой 
встречи выступил Фонд развития культу-
ры, науки и образования «Просвещение».

Наталия Синичкина, руководитель фон-
да «Просвещение» рассказала о концеп-
ции мероприятия: «Мы решили собрать 
наших друзей – педагогов детских му-
зыкальных школ и школ искусств Киров-
ского района. На сцене Гостевого дома 
сегодня выступали творческие коллек-
тивы Кировска, Синявина, Приладожско-
го и Шлиссельбурга. Особым гостем ве-
чера стала Шлиссельбургская детская 

художественная школа, 40-летию кото-
рой мы посвятили этот музыкально-по-
этический вечер».

Работы педагогов Шлиссельбургской 
художественной школы украсили стены 
Орехового зала. Кроме того, гости мог-
ли ознакомиться с музейной экспозицией 
старых афиш театральных постановок по 
произведениям Пушкина, выставкой гра-
фики Пушкина, раритетными книгами XIX 
– начала ХХ вв. – изданиями произведе-
ний А.С. Пушкина из коллекции «Гостевого 
дома Шлиссельбургъ» (библиотеки купца 
Поташова), а также принять участие в им-
провизированном представлении – мело-

декламации по воспоминаниям о Пушкине 
его современников и мастер-классах по 
письму пером и рисованию.

Но большая часть вечера, конечно, 
была посвящена музыке – в зале звучали 
произведения композиторов, вдохновлен-
ных творчеством Александра Сергеевича, 
романсы на стихи русских поэтов, бароч-
ная и современная музыка. Творчество 
Пушкина, без сомнения, стало основой 
для целого пласта русской культуры, а са-
мому поэту удалось остаться вне времени 
и пространства.

Фото автора

ТВОРЧЕСТВО

Светлана ИРКОВА

Пушкинский день в Шлиссельбурге

7-8 июня – основной период сдачи 
ЕГЭ продолжили экзамен по информа-
тике и устная часть ЕГЭ по иностран-
ным языкам.

Экзамены прошли в компьютерной 
форме во всех регионах России. 

Экзаменационная работа по инфор-
матике состояла из 27 заданий с кратким 
ответом, выполняемом с помощью ком-
пьютера. На ее выполнение отводилось 
3 часа 55 минут.

Установленный минимальный балл 
ЕГЭ по информатике, ниже которого 
вузы не могут устанавливать проходной 
порог для абитуриентов, составляет 40 
баллов. Свои результаты участники экза-
мена узнают не позднее 20 июня.

ЕГЭ по иностранному языку прово-
дился по английскому, французскому, не-
мецкому, испанскому и китайскому язы-
кам. Установленный минимальный балл 

на ЕГЭ по иностранному языку составля-
ет 22 балла. Свои результаты участники 
экзамена получат не позднее 26 июня.

11 июня основной период ЕГЭ-2024 
продолжили экзамены по биологии, 
истории и письменная часть ЕГЭ по ино-
странным языкам. Всего в этот день на 
участие в ЕГЭ было зарегистрировано 
более 80 человек.

Свои результаты участники экзаменов 
11 июня получат не позднее 26 июня.

 «Экзамен по английскому языку ока-
зался не особо сложным для меня. Не-
которые задания были непростыми и 
требовали серьезной концентрации и 
внимания. Однако особенно трудными, 
я считаю, тексты, которые содержали 
много сложной лексики и абстрактных 
идей.

И все же, благодаря подготовке и 
упорству, я смог справиться с большин-
ством заданий. Было приятно видеть, 

что мои усилия оказались не напрасны-
ми, когда я уверенно отмечал правиль-
ные ответы. Этот экзамен позволил 
мне проверить свои знания и навыки, а 
также показать свой прогресс в изуче-
нии английского языка. Я горжусь тем, 
что смог преодолеть все трудности и 
успешно справиться с этим испытани-
ем», – поделился выпускник 11 класса 
Шлиссельбургской СОШ №1 Илья Мель-
ников.

10 июня, девятиклассники района сда-
ли ОГЭ по обществознанию, географии и 
информатике.

На экзамен по географии зарегистри-
ровано 297 человек, на обществознание 
– 369, а на информатику – почти 3,5 ты-
сяч выпускников.

Продолжительность ОГЭ по геогра-
фии и информатике составила 2 часа 30 
минут, а по обществознанию – 3 часа.

Основной период ОГЭ продлится до 2 

июля, включая резервные дни.
«Хочу поделиться своими впечатле-

ниями насчет ОГЭ по предмету обще-
ствознание.

В целом экзамен прошел довольно 
спокойно и без неожиданностей. Зада-
ния были достаточно сложными, но все 
они входили в программу по обществоз-
нанию для 9 класса.

Часть 1, состоящая из 16 вопросов 
с вариантами ответов, была довольно 
простой. Я справилась с ней за 20 ми-
нут, ответив правильно на все вопро-
сы.

Часть 2 потребовала больше вре-
мени и размышлений. Здесь было 8 за-
даний, каждое из которых нужно было 
раскрыть в нескольких предложениях. Я 
старалась отвечать развернуто и ар-
гументированно, используя понятия из 
курса обществознания», – рассказала 
выпускница 9 С класса Анна Скорик.

ОБРАЗОВАНИЕ
Инф. и фото комитета 
образования Кировского района

И вновь об экзаменах
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ОФИЦИАЛЬНО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.12.2023  №  856
О внесении изменение в постановление 

администрации МО Город Шлиссельбург от 22.10.2012 № 384 «Об обеспечении безопасности персональных данных в администрации МО Город Шлиссельбург»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением правительства Российской Федерации от 23.03.2012 года № 211 «Об утверждении 

перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными право-
выми катами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», с целью обеспечения безопасности персональных данных в администрации МО Город Шлиссельбург:

1. Внести изменения в постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 22.10.2012 № 384 «Об обеспечении безопасности персональных данных в администрации МО Город Шлис-
сельбург», изложив приложение 8 «Перечень должностей муниципальных служащих администрации МО Город Шлиссельбург, замещение которых предусматривает осуществление обработки 
персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным» постановления в следующей редакции:

«- Глава администрации;
- Заместитель главы администрации (доступ к персональным данным только работников своего направления деятельности);
- Заместитель главы администрации по ЖКХ (доступ к персональным данным только работников своего направления деятельности);
- Начальник планово-финансового отдела-главный бухгалтер;
- Начальник общего отдела;
- Начальник отдела архитектуры, градостроительства и землепользования;
- Начальник отдела правового обеспечения и связей с общественностью;
- Главный специалист-юрист отдела правового обеспечения и связей с общественностью; 
- Главный специалист - пресс-секретарь отдела правового обеспечения и связей с общественностью;
- Главный специалист общего отдела;
- Главный специалист планово-финансового отдела;
- Главный специалист военно-учетного стола».
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальных средствах информации МО Город Шлиссельбург и размещению на официальном сайте администрации МО Город 

Шлиссельбург в сети Интернет.
3. Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации                                                                                                                                                                                                                                                                       В.В. Липатов

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 08.05.2024 № 272

О внесении изменений в муниципальную 
программу «Развитие физической культуры и спорта на территории муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение 

Кировского муниципального района Ленинградской области»
В целях эффективного использования бюджетных средств, в соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса РФ, статьей 17 Федерального закона от 16 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:
1. Внести в муниципальную программу «Развитие физической культуры и спорта на территории муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципаль-

ного района Ленинградской области» (далее - Программа) изменения (Приложению 1).
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

ВрИО главы администрации                                                                                                                                                                                                                                                                   С.Б. Чхетия

Приложение к постановлению 
администрации МО Город 

Шлиссельбург 
от 08.05.2024 №272

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
«Развитие физической

культуры и спорта на территории
муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение

Кировского муниципального района Ленинградской области»

Паспорт
муниципальной программы «Развитие физической

культуры и спорта на территории муниципального образования
Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области»

Наименование муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта на территории муниципального образования  Шлиссельбургское го-
родское поселение 
Кировского муниципального района 
Ленинградской области»

Сроки реализации муниципальной программы 2024-2026 годы

Ответственный исполнитель муниципальной программы Администрация муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципаль-
ного района Ленинградской области

Цель муниципальной программы - создание условий для удовлетворения потребностей населения в сфере физической культуры, спорта и туризма;
- сохранение и приумножение организации досуга, участия в различных видах отдыха и укрепления здоровья;
- обеспечение свободы доступа и прав граждан на участие в развитии физической культуры и спорта;
- повышение уровня здорового образа жизни.

Задачи муниципальной программы - улучшение физической подготовленности, физических качеств населения;
- повышение спортивных результатов с учётом индивидуальных способностей в избранном виде спорта;
- подготовка спортсменов высокой квалификации;
- формирование сборных команд и обеспечение их целевой подготовки к соревнованиям вышестоящего уровня;
- обеспечение условий для развития на территории муниципального
образования массовой физической культуры и спорта;
- создание и организация работы спортивных секций по различным видам спорта;
- осуществление подготовки и проведения спортивных мероприятий, соревнований, спартакиад, эстафет, показа-
тельных выступлений, спортивных праздников для всего населения, поведение мастер-классов.

Ожидаемые (конечные) результаты реализации муниципальной програм-
мы

Повышение качества физической культуры, спорта и туризма.
Капитальный ремонт технического и технологического оборудования, позволяющая более широкую доступность в 
получении оздоровительных ценностей для населения, расширение возможностей проведения активного отдыха 
и укрепления здоровья, высокого уровня досуга, а также удовлетворения потребностей различных групп населе-
ния в сфере досуга, участия в различных видах активного отдыха и укрепления здоровья.

Подпрограммы муниципальной программы Отсутствуют

Проекты, реализуемые в рамках муниципальной программы 1. Капитальный ремонт объекта «Стадион» по адресу: г. Шлиссельбург, ул. Октябрьская, д.2;
2. Реализация мероприятий по строительству спортивного объекта -бассейна по адресу: Шлиссельбург, ул. Ле-
манский канал, уч. 6;
3. Организация и проведение мероприятий в области спорта и физической культуры

Финансовое обеспечение муниципальной программы - всего,
в том числе по годам реализации:

424 158,2 тыс. руб., в том числе:
2024г- 424 158,2 тыс. руб.
2025г- 0,0
2026г -0,0

1.Общая характеристика сферы реализации муниципальной программы:
На территории МО Город Шлиссельбург осуществляется оказание услуг по развитию физической культуры и спорта по следующим направлениям:
- удовлетворение потребностей населения в сфере физической культуры, спорта и
оздоровления;
- улучшение физической подготовки и физических качеств населения;
- повышение спортивных результатов с учётом индивидуальных способностей в
избранном виде спорта;
- подготовка спортсменов высокой квалификации, формирование сборных команд
и обеспечение их целевой подготовки к соревнованиям вышестоящего уровня;
- проведение занятий в секциях, группах и командах, выявление победителей и
призёров соревнований по видам спорта (спортивным дисциплинам) в соответствии с
правилами проведения соревнований и требованиями Положения Единой всероссийской
классификации (ЕВСК);
- обеспечение условий для развития на территории муниципального образования
массовой физической культуры и спорта.
С каждым годом растет число разрядников, которые участвуют в городских, районных, областных, также общероссийских соревнованиях и турнирах, что, в свою очередь, способствует актив-

ному развитию физкультурно-спортивных и оздоровительных мероприятий, связанных с высоким спросом населения, общественной необходимостью в развитии и удовлетворении потребностей 
населения в сфере физической культуры, спорта и туризма, а также оказания им квалифицированной помощи в организации досуга, участия в различных видах активного отдыха и укрепления 
здоровья. Данная программа формирует стратегические цели и задачи развития массовой физической культуры и спорта.

2. Основные цели и задачи программы
Целью Программы является: 
- создание условий для удовлетворения потребностей населения в сфере физической культуры, спорта и туризма;
- сохранение и приумножение организации досуга, участия в различных видах отдыха и укрепления здоровья;
- обеспечение свободы доступа и прав граждан на участие в развитии физической культуры и спорта;
- повышение уровня здорового образа жизни.
Для достижения цели развития современной и эффективной инфраструктуры необходимо решить следующие задачи: 
- улучшение физической подготовленности, физических качеств населения;
- повышение спортивных результатов с учётом индивидуальных способностей в избранном виде спорта;
- подготовка спортсменов высокой квалификации;
- формирование сборных команд и обеспечение их целевой подготовки к соревнованиям вышестоящего уровня;
- обеспечение условий для развития на территории муниципального образования массовой физической культуры и спорта;
- создание и организация работы спортивных секций по различным видам спорта;
- осуществление подготовки и проведения спортивных мероприятий, соревнований, спартакиад, эстафет, показательных выступлений,
- спортивных праздников для всего населения, поведение мастер-классов.
3.Информация о комплексах процессных мероприятий
Для реализации поставленных целей и решения задач программы предусмотрено выполнение комплекса следующих групп мероприятий:
1. Мероприятия по развитию физической культуры и спорта на территории поселения:
- Капитальный ремонт объекта «Стадион» по адресу: г. Шлиссельбург, ул. Октябрьская, д.2;
- Реализация мероприятий по строительству спортивного объекта – бассейна по адресу: Шлиссельбург, ул. Леманский канал, уч. 6;
- Организация и проведение мероприятий в области спорта и физической культуры.
4. Ожидаемые результаты Программы
Исполнителем программы является администрация муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области.
Повышение качества физической культуры, спорта и туризма. Капитальный ремонт технического и технологического оборудования, позволяющая более широкую доступность в получении оз-

доровительных ценностей для населения, расширение возможностей проведения активного отдыха и укрепления здоровья, высокого уровня досуга, а также удовлетворения потребностей различных 
групп населения в сфере досуга, участия в различных видах активного отдыха и укрепления здоровья.

5. Сроки и этапы реализации Программы
Программа действует с 1 января 2024 года по 31 декабря 2026 года. Реализация программы осуществляется ежегодно.
 

Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта на территории муниципального образования
Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области»

N п/п Наименование показателя (индикатора) Единица изме-
рения

Значение показателя

2023 год 
(базовый)

2024 год 2025 год 2026 год

1 Организация и проведение мероприятий в области 
спорта и физической культуры

Плановое значение Мероприятий 1 2 0 0

Фактическое значение 1 0 0 0

2 Капитальный ремонт объекта «Стадион» по адресу: г. 
Шлиссельбург, ул. Октябрьская, д.2

Плановое значение % 100 100 0 0

Фактическое значение 77,63 0 0 0

3 Реализация мероприятий по строительству спортив-
ного объекта – бассейна по адресу: Шлиссельбург, ул. 
Леманский канал, уч. 6;

Плановое значение % 0 30 100 0

Фактическое значение 0 0 0 0

План мероприятий по реализации 
Муниципальной программы «Развитие физической культуры и спорта на территории 

муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области на 2024-2026 годы» 

Наименование 
м е р о п р и я т и я 
программы

Год реализации Сумма расходов (руб.) Ответственный испол-
нитель мероприятия

всего ф е д е р а л ь н ы й 
бюджет

областной бюд-
жет Ленинград-
ской области

местный бюджет Иные привлеченные средства 
(материально-техническое уча-
стие юридических лиц, трудовое 
участие граждан)

1 2 3 4 5 6 7 8

ПРОЦЕССНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

1.Комплекс процессных мероприятий «Развитие физической культуры и спорта на территории поселения»

1.1. Организация 
и проведение 
мероприятий в 
области спорта 
и физической 
культуры

Администрация МО Го-
род Шлиссельбург

2024 100 000,00 0,00 0,00 100 000,00 0,00

2025 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2026 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Итого 2024-2026 100 000,00 0,00 0,00 100 000,00 0,00

Отраслевой проект

2. Отраслевой проект «Развитие объектов физической культуры и спорта»

2.1. Реализация 
мероприятий по 
строительству и 
реконструкции 
спортивных объ-
ектов

Администрация МО Го-
род Шлиссельбург

2024 400 000 000,00 0,00 368 000 000,00 32 000 000,00 0,00

2025 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2026 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Итого 2024-2026 400 000 000,00 0,00 368 000 000,00 32 000 000,00 0,00

2.2. Капитальный 
ремонт объектов 
физической куль-
туры и спорта

Администрация МО Го-
род Шлиссельбург

2024 24 058 179,07 0,00 21 652 361,16 2 405 817,91 0,00

2025 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2026 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Итого 2024-2026 24 058 179,07 0,00 21 652 361,16 2 405 817,91 0,00

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 23.05.2024 № 296

Об утверждении Административного 
регламента предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги 

по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях 
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО Город Шлиссельбург:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) пере-
планировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 19.08.2011 № 205 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией 
МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приемке в эксплуатацию после переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ при переводе жилого помещения в нежилое помеще-
ние или нежилого помещения в жилое помещение».

3. Признать утратившим силу постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 19.08.2011 № 206 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией 
МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приемке в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».

4. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург и вступает в силу 
после его официального опубликования (обнародования).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
ВрИО главы администрации		   	  	                                                                                                                                                       С.Б. Чхетия

УТВЕРЖДЕН
								        постановлением администрации
								        МО Город Шлиссельбург
								        от 23.05.2024 № 296
								        (приложение)
 

Административный регламент
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, 

в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки 

помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее - Административный регламент, Муниципальная услуга) 
определяет порядок, стандарт и сроки при предоставлении Муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются: наниматель либо собственник помещения (физическое или юридическое лицо), имеющий намерение 
предъявить помещение после переустройства и (или) перепланировки, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
(далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
опекуны недееспособных граждан;
законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет.
- от имени юридического лица:
лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица;
представители юридического лица в силу полномочий на основании доверенности.
1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области (да-

лее – Администрация), предоставляющей Муниципальную услугу, организациях, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее – сведения информационного характера) размещаются:

- на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги (в доступном для заявителей месте);
- на официальном Интернет-сайте Администрации; 
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО 

«МФЦ»): http://mfc47.ru/;
- на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gosuslugi.ru;
- в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».
Информирование о правилах предоставления Муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента в официаль-

ных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Полное наименование Муниципальной услуги: «Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение».
2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и землепользования (далее – От-

дел). 
Место нахождения Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5.
График работы Администрации: понедельник – четверг - с 9.00 до 18.00 часов, пятница - с 9.00 до 17.00 часов с перерывом на обед с 13.00 до 13.48 часов.
Телефон приемной Администрации: 8(81362)77-752, факс 8(81362)76-666.
Адрес электронной почты Администрации: amosgp@yandex.ru.
Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: https://admshlisselburg.ru/.
Место нахождения Отдела: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5, кабинет № 21.
Приёмные дни Отдела: вторник, четверг - с 9.00 до 18.00 часов, с перерывом на обед c 13-00 до 13-48 часов.
Справочный телефон Отдела: 8(81362)74-262.
Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение, осуществляется приемочной комиссией по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (далее – Комиссия), являющейся постоянно действующим органом Администрации, уполномоченным принимать решения по 
указанным вопросам.

Порядок работы, состав, полномочия Комиссии определяется в соответствии с Положением о Комиссии, утвержденным Администрацией. 
В приеме документов и выдаче результата по предоставлению муниципальной услуги также участвует ГБУ ЛО «МФЦ».
Уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки (в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение) 

(далее – Уведомление) с комплектом документов принимаются:
1) при личной явке:
-в Администрации/в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ;
Заявитель может записаться на прием для подачи Уведомления следующими способами:
1) посредством ЕПГУ – в Администрацию, в ГБУ ЛО «МФЦ» (при технической реализации);
2) по телефону – Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) посредством сайта Администрации. 
Для записи заявитель выбирает любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или ГБУ ЛО «МФЦ» графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Рос-

сийской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации 
в администрации, ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг». 
2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством (при наличии технической возможности):
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Прави-

тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений 
о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 

персональных данных, их проверку 
и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
– в случае положительного результата – акт приемочной комиссии согласно Приложению 2 к Административному регламенту;
– в случае отрицательного результата – решение об отказе в приеме в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помеще-

ния в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, согласно Приложению 4 к Административному регламенту.
Переустройство помещения в многоквартирном доме считается завершенным со дня утверждения акта, указанного в абзаце втором настоящего пункта. 
Перепланировка помещения в многоквартирном доме считается завершенной со дня внесения изменений в сведения Единого государственного реестра недвижимости о границах и (или) 

площади помещения или осуществления государственного кадастрового учета образованных помещений и государственной регистрации права на образованные помещения.
Результат предоставления Муниципальной услуги предоставляется 
(в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче Уведомления 
и документов):
1) при личной явке:
в администрации/в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
на адрес электронной почты;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.
Если в результате предоставления Муниципальной услуги при положительном решении формируется реестровая запись в информационной системе, то результат услуги, в том числе номер 

реестровой записи, направляется и хранится в личном кабинете заявителя на ЕПГУ (при наличии технической возможности).
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги – 19 рабочих дней (не должен превышать 30 календарных дней) с даты поступления (регистрации) Уведомления в Администрацию.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы до-

кумента, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
- настоящий Административный регламент;
- иные нормативно-правовые акты МО Город Шлиссельбург.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, под-

лежащих представлению заявителем:
1) уведомление о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение (Приложение 1);
2) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (в случае необхо-

димости);
3) технический план перепланированного помещения, подготовленный заявителем в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации не-

движимости».
2.6.1. Для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, в случае его утраты (порчи) заявитель направляет (представляет):
1) заявление с указанием обстоятельств, повлекших утрату (порчу) указанного документа согласно Приложению 6 к Административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя) (с предъявлением оригиналов до-

кументов);
3) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (с предъявлением оригинала документа);
4) согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Не допускается исправления ошибок путем зачеркивания или с помощью корректи-

рующих средств.
2.6.2. Прилагаемые к заявлению документы должны позволять идентифицировать принадлежность документа заявителю (представителю заявителя) и отвечать следующим требованиям: 
- тексты документов написаны разборчиво, записи и печати в них хорошо читаемы; 
- фамилия, имя и отчество, наименование заявителя написаны полностью; 
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью специалиста органа 

(организации), выдавшего документ, его правопреемником или иным лицом, имеющим соответствующие полномочия; 
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования их содержания.
Документы, написанные на иностранном языке, заверенные печатью на иностранном языке, а также на языках народов Российской Федерации при отсутствии дублирования на русском языке, 

представляются при условии, что к ним прилагается перевод на русский язык, нотариально заверенный в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной 

услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необхо-
димые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления Муниципальной услуги запрашивает следующие документы:
1) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
3) уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, содержащее в себе требования о проведении переустройства и (или) пере-

планировки, перечень иных работ, если их проведение необходимо.
2.7.1. При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного само-
управления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального за-
кона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
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установленных федеральными законами.

2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления Муниципальной услуги, Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления Муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 

после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления ему в будущем, 

проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, форми-
ровать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность при-
остановления предоставления Муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов:
– Уведомление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
– Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих пред-

ставлению заявителем;
– Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным административным регламентом;
– Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги: представления документов в ненадлежащий орган.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки помещения являются:
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих пред-

ставлению заявителем:
а) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя 
2) Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) если в ходе выезда на объект обнаружено нарушение/ несоответствие выполненных работ проекту переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого 

помещения;
б) обеспечение доступа в помещение.
2.10.1. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, являются: 
1) несоответствие заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, установленной форме;
2) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. пункта 2.6. Административного регламента.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги, консультировании и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в администрации:
- при личном обращении – 1 рабочий день с даты поступления;
- при направлении запроса из ГБУ ЛО «МФЦ» в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ ЛО «МФЦ» в администрацию;
- при направлении запроса посредством ЕПГУ (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день с даты поступления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении Муниципальной услуги, информа-

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые 

не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. При необходимости работником МФЦ, Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.6. Вход в помещение и места ожидания содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.7. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования 

должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.8. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.9. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них 

бланков документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения Муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.10. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о Муниципальной услуге в Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ», по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего 

услугу, посредством ЕПГУ;
4) предоставление Муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ.
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества Муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение Муниципальной услуги и 

не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие обоснованных жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ, либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается возмож-

ность оценки качества оказания услуги.
2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
Для предоставления Муниципальной услуги получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если Муниципальная услуга предоставля-

ется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление Муниципальной услуги посредством многофункциональных центров осуществляется в подразделениях многофункциональных центров при наличии вступившего в силу 

соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами и администрацией. 
2.17.2. Предоставление Муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ. 
2.18. Порядок оставления запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.
2.18.1. Основания для принятия решения об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения по существу и порядок оставления указанного запроса без рас-

смотрения приведены в пунктах 5.8. - 5.12. Административного регламента. 
2.18.2. До истечения срока предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе подать (направить) в Администрацию (ГБУ ЛО «МФЦ») заявление об оставлении без рассмотрения и (или) 

возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов (Приложение 5 к настоящему Административному регламенту). В этом случае результатом предоставления Муниципаль-
ной услуги является заявление об оставлении без рассмотрения и (или) возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление Муниципальной услуги регламентирует порядок приема в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе с целью перевода жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, и включает в себя следующие административные процедуры:
- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги – 1 рабочий день;
- рассмотрение Уведомления – 15 рабочих дней;
- издание акта Комиссии о завершении (отказе в подтверждении завершения) переустройства и (или) перепланировки помещения – 2 рабочих дня;
- направление акта комиссии о завершении (решения об отказе в приеме в эксплуатацию) переустройства и (или) перепланировки помещения – 1 рабочий день.

3.1.2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию Уведомления и документов, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Административного регла-

мента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия, принимает представленные (направленные) заявителем Уведомление и документы, осуществляет проверку 

комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента, регистрирует Уведомление в соответствии с правилами дело-

производства, установленными в Администрации.
Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня. 
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов.
3.1.2.4. Критерием принятия решения является соответствие Уведомления требованиям, установленным пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: регистрация (отказ в регистрации) Уведомления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление Уведомления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта 

решения, после регистрации указанных документов.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
а) проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных Уведомлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и 

условиям на получение Муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения Уведомления и документов в течение 15 рабочих дней с даты регистрации Уведом-
ления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

 б) приобщение к Уведомлению и документам решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе с целью перевода жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение, в порядке, предусмотренном пунктом 2.7 настоящего Административного регламента в течение 15 рабочих дней с даты регистрации 
Уведомления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

в) организация и проведение осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного помещения в течение 15 рабочих дней с даты регистрации Уведомления и прилагаемых к нему 
документов.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным за формирование проекта решения, проекта решения должностному лицу, 

ответственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: 
принятие решения должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, в течение 2 

рабочих дней с даты окончания второй административной процедуры. 
3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава администрации, лицо, исполняющее его обязанности.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание акта Комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения согласно Приложению 2 к Админи-

стративному регламенту или решение об отказе в приеме в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе с целью перевода жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение, согласно Приложению 4 к Административному регламенту.

3.1.5. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предоставления Муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Должностное лицо, ответственное за делопроизводство:
1 действие: регистрирует акт Комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения или решение об отказе в приеме в эксплуатацию после переустройства и (или) 

перепланировки помещения, в том числе после перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, не позднее 1 рабочего дня с даты подписания 
соответствующего решения, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги.

2 действие: направляет результат предоставления Муниципальной услуги способом, указанным в Уведомлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания первого административного 
действия данной административной процедуры.

3.1.5.3. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является секретарь.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления Муниципальной услуги способом, указанным в Уведомлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление Муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения Муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ следующими способами:
- без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронной форме заявление на оказание Муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ. 
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ЕПГУ, производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение 

пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодействия, и передает 

должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги (отказе в предоставлении Муниципальной услуги) заполняет предусмотренные формы о при-

нятом решении и переводит дело в архив;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ, либо направляет 

электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), днем 

обращения за предоставлением Муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает 
в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления 
Муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в администрацию, ГБУ ЛО 

«МФЦ» непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного 
документа и подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением 
сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах ответ-
ственный специалист администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки) и оформляет результат предоставления Муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошибками) 
или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Муниципальной услуги (документ) 
администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок. 

3.4. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги. 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется на основании заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. 

пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
Специалист Отдела осуществляет проверку сведений, содержащихся в поступившем в Администрацию заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

Муниципальной услуги с целью определения их достоверности.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляется 

письменный отказ в выдаче дубликата документа.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляется 

(вручается) дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Результат фиксируется в системе электронного документооборота Администрации.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных право-

вых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Администрации по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом со-

держанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения главой (заместителем главы, начальником отдела) Администрации проверок исполнения положений настоящего 
Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным главой Администрации.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением 

Муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства Администрации.

О проведении проверки издается постановление Администрации о проведении проверки исполнения Административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие 
таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления Муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении 
внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-

бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов; 

Руководитель Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления Муниципальной услуги.
Работники Администрации при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установ-

ленном действующим законодательством Российской Федерации. 
Контроль соблюдения работниками ГБУ ЛО «МФЦ» последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителем обособленного подраз-

деления ГБУ ЛО «МФЦ».
Контроль соблюдения требований настоящего административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении Муниципальной услуги, осуществляется комитетом эконо-

мического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего Муни-

ципальную услугу, либо муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Му-

ниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальной услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; в указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба согласно Приложению 7 к Административному регламенту подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную 
услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО 
«МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего Муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его от-
сутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются 
руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям частью 5 статьи 11.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 

удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение 
не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.9. Должностное лицо органа местного самоуправления при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью 
и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, 
о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу органа 
местного самоуправления либо в иной орган, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес 
поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обраще-
ниями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки 
с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же 
должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным за-
коном тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
5.13.	 По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, много-

функциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения  административных процедур в МФЦ
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ 

ЛО «МФЦ» и Администрацией. 
6.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством ГБУ ЛО «МФЦ» работник ГБУ ЛО «МФЦ», осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной 

услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпри-

нимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяю-

щим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ»;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в ГБУ ЛО «МФЦ» посред-

ством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным работником ГБУ ЛО «МФЦ».
По окончании приема документов работник ГБУ ЛО «МФЦ» выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 административного регламента, работник ГБУ ЛО «МФЦ» выполняет следующие действия:
а) сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
б) предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
в) выдает Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (Приложение 3 к Административному регламенту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством ГБУ ЛО «МФЦ» должностное лицо Администрации, ответственное за 

выполнение административной процедуры, передает работнику ГБУ ЛО «МФЦ» для передачи в соответствующее обособленное подразделение ГБУ ЛО «МФЦ» результат предоставления услуги 
для его последующей выдачи заявителю:

а) в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения:
- о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю;
- об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с приложением перечня документов, которые заявителю необходимо представить для 

предоставления Муниципальной услуги;
б) на бумажном носителе в срок не более 2 рабочих дней со дня принятия решения:
- о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю;
- об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги с приложением перечня документов, которые заявителю необходимо представить для 

предоставления Муниципальной услуги.
Срок направления документов на бумажных носителях может быть увеличен или уменьшен в зависимости от временных затрат на доставку документов в ГБУ ЛО «МФЦ», но не может превы-

шать общий срок предоставления услуги. 
Работник ГБУ ЛО «МФЦ», ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней 

с даты их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о 
возможности получения документов в ГБУ ЛО «МФЦ».

 
Приложение 1

к Административному регламенту предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки 
помещения, в том числе в целях 

перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

В Администрацию МО Город Шлиссельбург
________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

от _______________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________

(указывается наниматель, либо собственник помещения, либо собственники
помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

Место нахождения помещения: __________________________________________________________________________________
 (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________________________
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

__________________________________________________________________________________
квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) помещения: _________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

Прошу принять в эксплуатацию после _________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________

(переустройства, перепланировки, переустройства и перепланировки – нужное указать)
помещения, занимаемого на основании _________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________
(права собственности, договора найма – нужное указать)

 Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для 
представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представ-
лять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Дополнительно может указываться адрес электронной почты

	

Подтверждаю, что все скрытые работы выполнены в соответствие с проектной документацией

Сведения об уплате заявителем государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество _______________________________________ 
(указывается в случае образования в результате перепланировки помещения новых помещений)

К Уведомлению прилагаются следующие документы:

№ п/п Наименование документа Количество
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Подпись лица, подавшего Уведомление:

«  »	 20 г.		
(дата)	 (подпись заявителя)	 (расшифровка подписи заявителя)

Результат рассмотрения Уведомления прошу (поставить отметку «V»):

	 выдать на руки в ОМСУ

	 направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ
	 направить по электронной почте, указать электронный адрес__________________________
	 выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу <*>: Ленинградская область, _____________________________________________________________

(должность,
	  	  
Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)		 (подпись)

Приложение 2
к Административному регламенту предоставления

 администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги
 по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, 

в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

Акт 
приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения,

в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

 «__» ___________ 20__ г.  ______________
 Приемочная комиссия в составе: 	
				  
председателя:
____________________ -
(Ф.И.О. должностного лица)	 ________________________________________;
(Должность уполномоченного лица)

членов комиссии:
____________________ -
(Ф.И.О. должностного лица)	 ________________________________________;
(Должность уполномоченного лица)

____________________ -
(Ф.И.О. должностного лица)	 ________________________________________;
(Должность уполномоченного лица)

____________________ -
(Ф.И.О. должностного лица)	 ________________________________________
(Должность уполномоченного лица)

произвела осмотр помещения после проведения работ по его переустройству и (или) перепланировке (нужное указать) и установила:
1. Помещение, предъявленное собственником (уполномоченным лицом) к осмотру, расположено по адресу:______________________________________________________________
2. Работы __________________________________________________________________
(перечень произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения)
________________________________________________________________________________
произведены на основании _________________________________________________________
3. Представленный проект разработан __________________________________________
_________________________________________________________________________________ 
(указывается наименование проектной организации)
и согласован в установленном порядке.
4. Предъявленное к приему в эксплуатацию помещение имеет следующие показатели: _________________________________________________________________________________
(указываются характеристики помещения)
_____________________________________________________________________________
5. Предъявленное к приему в эксплуатацию помещение (выполненные ремонтно-строительные работы):
Соответствует проекту
_____________________________________________________________________________
(указывается соответствие выполненных работ представленному проекту, _____________________________________________________________________________
 соответствие нормам действующего законодательства РФ)
Решение приемочной комиссии:

Принять в эксплуатацию
________________________________________________________________________________
(указывается возможность осуществления приема в эксплуатацию 
_________________________________________________________________________________ помещения после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке)

 
Председатель комиссии: ________________________ ____________________ 
  (подпись) (Ф.И.О. должностного лица)
  

 Члены комиссии: ________________________ ____________________ 
  (подпись) (Ф.И.О. должностного лица)

 ________________________ ____________________ 
  (подпись) (Ф.И.О. должностного лица)

 ________________________ ____________________ 
  (подпись) (Ф.И.О. должностного лица)

Приложение 3
к Административному регламенту предоставления администрацией 

МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги 
по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) 

перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения
 в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

_____________________________
 (заявитель)

_________________________ 
 (адрес заявителя) 

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

«Прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, 
в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

По результатам рассмотрения заявления от _________ № _______________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение 
отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

№ пункта административного регламента Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандар-
том

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких 
действий

Указываются основания такого вывода

Представление неполного комплекта документов, необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовыми акта-
ми для оказания услуги, подлежащих представлению заявителем

Указывается исчерпывающий перечень документов, непредстав-
ленных заявителем

Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, уста-
новленным административным регламентом

Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих 
подчистки и исправления

Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услу-
ги: представления документов в ненадлежащий орган

Указываются основания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию, а также в судебном порядке.
				  
(должность лица, подписавшего уведомление)		  (подпись)		  (расшифровка подписи)
“ ”	 20  г.
М.П.
 

Приложение 4
к Административному регламенту предоставления администрацией

МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги 
по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) 

перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения
 в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки

помещения, в том числе с целью перевода жилого помещения в нежилое помещение
или нежилого помещения в жилое помещение

В связи с обращением 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)
о намерении провести 	 прием в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения 
по результатам рассмотрения представленных документов Администрацией принято решение:
об отказе в приеме в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения по адресу: ______________________________________________________________________

_________
(в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
по основаниям*: 

№ пункта административного регламента Наименование основания для отказа в соответствии с еди-
ным стандартом 

Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги 

Дополнительная информация: 
__________________________________________________________________________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
__________________________________________ Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение            Сведения об электронной подписи 

* В случае, предусмотренном подпунктом 2а) пункта 2.10 административного регламента, прилагается Акт приемочной комиссии об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) 
перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, согласно Приложению.

Приложение 
к решению об отказе в приеме

в эксплуатацию после переустройства
и (или) перепланировки помещения,

в том числе с целью перевода жилого
помещения в нежилое помещение или

нежилого помещения в жилое помещение

Акт 
приемочной комиссии об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или)

перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

 «__» ___________ 20__ г.  ______________
 

Приемочная комиссия в составе: 	

				  
председателя:
____________________ -
(Ф.И.О. должностного лица)	 ________________________________________;
(Должность уполномоченного лица)

членов комиссии:
____________________ -
(Ф.И.О. должностного лица)	 ________________________________________;
(Должность уполномоченного лица)

____________________ -
(Ф.И.О. должностного лица)	 ________________________________________;
(Должность уполномоченного лица)

____________________ -
(Ф.И.О. должностного лица)	 ________________________________________
(Должность уполномоченного лица)

произвела осмотр помещения после проведения работ по его переустройству и (или) перепланировке (нужное указать) и установила:

1. Помещение, предъявленное собственником (уполномоченным лицом) к осмотру, расположено по адресу:_______________________________________________________.
2. Работы _______________________________________________________________
(перечень произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения)
_____________________________________________________________________________

произведены на основании ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

3. Представленный проект разработан ______________________________________

_____________________________________________________________________________ 
(указывается наименование проектной организации)
и согласован в установленном порядке.

4. Предъявленное к приему в эксплуатацию помещение имеет следующие показатели: ___________________________________________________________________
(указываются характеристики помещения)
_____________________________________________________________________________

5. Предъявленное к приему в эксплуатацию помещение (выполненные ремонтно-строительные работы):
Не соответствует проекту
_____________________________________________________________________________
(указывается соответствие выполненных работ представленному проекту, _____________________________________________________________________________
 соответствие нормам действующего законодательства РФ)

Решение приемочной комиссии:

Отказать в приеме в эксплуатацию
______________________________________________________________________
(указывается невозможность осуществления приема в эксплуатацию 
_____________________________________________________________________________ помещения после проведения работ по переустройству и (или) перепланировке)

 
Председатель комиссии: ________________________ ____________________ 
  (подпись) (Ф.И.О. должностного лица)
  

 Члены комиссии: ________________________ ____________________ 
  (подпись) (Ф.И.О. должностного лица)

 ________________________ ____________________ 
  (подпись) (Ф.И.О. должностного лица)

 ________________________ ____________________ 
  (подпись) (Ф.И.О. должностного лица)

 

Приложение 5
к Административному регламенту предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург 

муниципальной услуги по приему в эксплуатацию после переустройства и (или) 
перепланировки помещения, в том числе в целях перевода жилого помещения

 в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

В администрацию МО Город Шлиссельбург 

от _______________________________________________
 _________________________________________________

	  _________________________________________________
  _________________________________________________

(полное наименование заявителя – юридического лица или   фамилия, имя, отчество физического лица)
ИНН ____________________________________________

 (для юридических лиц и физических лиц, применяющих специальный налоговый режим) 
ОГРН____________________________________________

 (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) 
  Контактная информация:

  тел. _____________________________________________
 эл. почта_________________________________________ 

Заявление об отзыве заявления и возврате документов

Прошу прекратить предоставление муниципальной услуги по заявлению №_________ 
от ______________ и возвратить представленные документы.

 

«___» ________________ ______ г. ___________________ _____________________
  (подпись заявителя) (расшифровка)  

 

Приложение 6
к Административному регламенту предоставления 

администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по приему
в эксплуатацию после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях перевода 

жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

  
В администрацию МО Город Шлиссельбург 

от __________________________________________________
 ____________________________________________________

	  ____________________________________________________
__________________________________________
__________________________________________

(контактные данные заявителя адрес, телефон)
	

Заявление о выдаче дубликата

Прошу выдать дубликат ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________ __________________________________________________________________________________

(документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги)
№ _____________ от «______»__________________ г. 

в связи с __________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину выдачи дубликата)

«___» ________________ ______ г. ___________________ __________________
 (подпись заявителя) (расшифровка) 

Приложение 7
к Административному регламенту предоставления

администрацией МО Город Шлиссельбург 
муниципальной услуги по приему в эксплуатацию

после переустройства и (или) перепланировки помещения, в том числе в целях 
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

Типовая форма жалобы на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

исх. от _____ № _____
В администрацию МО Город Шлиссельбург

_________________________________

ЖАЛОБА

Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина:
__________________________________________________________________________________
 (местонахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя,
 гражданина (фактический адрес)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Телефон, адрес электронной почты, ИНН, КПП 
__________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя юридического лица ______________________________________________
на действия (бездействие), решение: __________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
__________________________________________________________________________________
Существо жалобы: __________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 

 Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), 
со ссылками на пункты административного регламента, нормы законы

Перечень прилагаемых документов:

М.П. ___________

__________________________________________________________________________________
Подпись руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина
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Согласно п. 80 «Правил пользования га-
зом в части обеспечения безопасности при 
использовании и содержания внутридомо-
вого и внутриквартирного газового оборудо-
вания при предоставлении коммунальной 
услуги по газоснабжению», утвержден-
ных постановлением Правительства РФ 
от 14.05.2013 №410 в случае отказа по-
требителя природного газа от заключения 
договора на ТО ВДГО/ВКГО первое уве-
домление о приостановке газоснабжения 
рассылается потребителю за 40 дней, и 
если от потребителя нет обратной связи, 
то направляется второе уведомление уже 
с предупреждением, что через 20 дней по-
ставка газа будет приостановлена.

Если у потребителя ранее был заключен 
договор с газораспределительной компани-
ей, но он все равно получил уведомление 
на отключение, в этом случае необходимо 
еще раз внимательно прочитать договор. 
Возможно, срок действия  договора истек. 
Также необходимо обратить особое внима-
ние на дату его заключения.

Договор на техническое обслуживание, 
заключенный до сентября 2017 года не-
обходимо перезаключить. Связано это в 
первую очередь с тем, что в 2017 году были 
внесены поправки в Правила №410, по-
сле которых, изменился срок проведения 
обязательного технического обслуживания 
газового оборудования. Если раньше такое 
обслуживание проводилось не реже, чем 
один раз в три года, то с 9 сентября 2017 
года собственник обязан проводить ТО 
ВДГО/ВКГО не реже одного раза в год.

Если договор в порядке, но уведомление 
на руках, то для разъяснения ситуации не-
обходимо обратиться либо по телефонам, 
указанным в уведомлении, либо направить 
электронное письмо, заполнив форму об-
ратной связи на сайте компании (ссылка 
https://gazprom-lenobl.ru/kontakty/vash-
vopros3/).

На сегодняшний день для того чтобы 
заключить договор на техническое обслу-
живание не обязательно приходить в офис 
газораспределительной организации, до-
статочно воспользоваться электронным 
сервисом  и дистанционно оформить за-
явку на заключение данного договора. Для 
этого нужно зайти на официальный сайт 
компании «Газпром газораспределение 
Ленинградская область» и заполнить необ-
ходимую форму с прикреплением, соответ-
ствующих документов (ссылка на страницу: 
https://seo.gazprom-lenobl.ru/?page_id=501).

Все заявки, направленные через элек-
тронную форму на официальном сайте 
компании принимаются и обрабатываются 
с соблюдением закона о защите персональ-
ных данных. После того, как заявка была 
оформлена, она автоматически попадает 
в обработку к специалистам. После обра-
ботки информации и подготовки договора, 
сотрудники компании свяжутся по телефо-
ну, указанному заявителем и пригласят для 
подписания и вручения договора на техни-
ческое обслуживание.

Газораспределительная компания обра-
щается к потребителям с просьбой помочь  
своим близким, людям старшего поколения 
воспользоваться электронным сервисом, 
чтобы подать заявку на заключение догово-
ра вовремя. Большинство пожилых людей, 

не умеют или не имеют возможности вос-
пользоваться интернетом, а также онлайн-
услугами. 

Помимо дистанционного сервиса, можно 
оставить заявку по телефонам, указанным 
в квитанции или заполнить форму обратной 
связи (ссылка на страницу: https://gazprom-
lenobl.ru/kontakty/vash-vopros3/).

Руководствуясь Постановлением Пра-
вительства РФ №410, АО «Газпром газо-
распределение Ленинградская область» 
вправе любым доступным законным спо-
собом обязать потребителей природного 
газа (физических лиц) заключить договор 
на техническое обслуживание газового 
оборудования. При этом потребители мо-
гут самостоятельно выбрать любую специ-
ализированную компанию для заключения 
данного договора.

Газовики обращают особое внимание на 
то, что отсутствие договора на ТО ВДГО/
ВКГО, а также отказ потребителя допустить 
представителей специализированных газо-
вых компаний к обслуживанию принадле-
жащего ему газового оборудования, ставит 
под угрозу не только его личную безопас-
ность, но и безопасность  окружающих.

Газовые колонки, плиты и другие подоб-
ные приборы относятся к типу взрывопо-
жароопасным агрегатам. Чтобы избежать 
несчастья, нужно регулярно проверять их 
состояние. Ответственность за приборы 
несет потребитель газа, но после заключе-
ния договора о техническом обслуживании 
ВДГО/ВКГО он может не переживать за со-
стояние своего оборудования.

СПРАВКА:
При заполнении заявки на заключе-

ние договора на ТО ВДГО/ВКГО через 
официальный сайт компании (www.
gazprom-lenobl.ru), потребителю необ-
ходимо указать следующие данные:

1. Фамилия, имя, отчество, место жи-
тельства и реквизиты основного доку-
мента, удостоверяющего личность.

2. Адрес дома, в котором размещено га-
зовое оборудование техническое обслужи-
вание или ремонт которого необходимо 
осуществить.

3. Перечень оборудования, входящего в 
состав внутридомового и (или) внутрик-
вартирного газового оборудования.

К заявке (оферте) прилагаются доку-
менты:

– копия паспорта заявителя;
– документы, подтверждающие право 

собственности (пользования) на помеще-
ние в многоквартирном доме или домов-
ладение, в котором расположено газои-
спользующее оборудование;

– документы, подтверждающие со-
став внутридомового и (или) внутриквар-
тирного газового оборудования и соот-
ветствие входящего в него оборудования 
нормативным техническим требованиям, 
предъявляемым к этому оборудованию 
(технические паспорта, сертификаты 
соответствия и др.) (при наличии указан-
ных документов);

– документы, содержащие дату оплом-
бирования прибора учета газа изготови-
телем или организацией, осуществляв-
шей его последнюю поверку (при наличии 
указанных документов).

АО «Газпром газораспределение Ленинградская область» 
информирует жителей региона о необходимости и порядке 

заключения договора на ТО ВДГО/ВКГО
Заключение договора на ТО ВДГО/ВКГО это важная и необходимая мера для обеспечения не только собственной безопасности, но и безопасности окружа-

ющих. Кроме того, этого требует законодательство.
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ОБЪЯВЛЕНИЯ, РЕКЛАМА, ПОЗДРАВЛЕНИЯ
  СНИМУСНИМУ квартиру, комнату  квартиру, комнату 

в любом районе. в любом районе. 
Тел.: 8-981-806-77-17.Тел.: 8-981-806-77-17.

  СДАМСДАМ длительно или посу- длительно или посу-
точно квартиру или комнату, весь точно квартиру или комнату, весь 
Кировский район. Кировский район. 

Тел.: 8-931-592-79-77.Тел.: 8-931-592-79-77.

В МУП «Городское 
коммунальное 

хозяйство»
 открыта вакансия

ДИРЕКТОРА.
З/п по результатам 

собеседования.
Обращаться 

в администрацию 
МО Город 

Шлиссельбург 
по адресу: 

г. Шлиссельбург,
ул. Жука, д. 5.

Телефон: 77-752.

В МУП 
«Шлиссельбургский 

физкультурно-
спортивный

комплекс» 
открыта вакансия 

ДИРЕКТОРА.
З/п по результатам 

собеседования.
Обращаться 

в администрацию 
МО Город Шлиссельбург 

по адресу: 
г. Шлиссельбург, 

ул. Жука, д. 5.

Телефон: 77-752.

Список авторов: А. Усачев, М. Пришвин, К. Паустовский, В. 
Осеева, Л. Толстой, В. Одоевский, А. Пушкин, В. Бианки.

Книги по истории: С. Алексеева, В. Воскобойникова.
Книги для подростков: А. Алексина, Р. Фраермана.
Книги современных писателей для взрослых: О. Роя, 

Д. Донцовой, Е. Вильмонт и др.
Книги должны быть в хорошем состоянии!

Телефон: 8 (813-62) 74-428.

Сбор книг
Шлиссельбургская городская библиотека им. 

поэта М.А. Дудина ведет сбор книг для читате-
лей библиотеки им. Г.Х. Андерсена в г. Мариуполь.

САПУНОВУСАПУНОВУ
Лидию МихайловнуЛидию Михайловну
(ветеран труда)(ветеран труда)
ПОЗДРАВЛЯЕМПОЗДРАВЛЯЕМ  
СС  95-95-летиемлетием!!

В МКУ «Управление городского хозяйства
и обеспечения» на постоянную работу требуются 

специалисты с опытом работы на следующие вакансии:
• специалист по закупкам 44-ФЗ;
• сметчик;
• инженер строительного контроля;
• машинист автогрейдера ГС-10,01;
• водитель трактора (модель МТЗ-82);
ЗП – по результатам собеседования.
Тел.: 8 (813-62) 777-52; 8 (921) 795-47-02, Виктор Викторович.

ТРЕБУЕТСЯ
СТОРОЖ 

в г. Шлиссельбург.
Телефон для связи:

 8-921-902-12-76.

– МЕДИЦИНСКИЕ СЁСТРЫ (операционные, постовые), 
   заработная плата – 70 тыс. рублей;
– СЕКРЕТАРЬ РУКОВОДИТЕЛЯ БОЛЬНИЦЫ,
   заработная плата – 25 тыс. рублей.

Подробности по телефону: 
8-951-662-77-88, Ролан Вячеславович.

В Шлиссельбургскую 
районную больницу требуются: 

Пусть здравость мысли 
                                   остаётся,
И силы хватит на дела.
И сердце пусть сильнее
                                        бьётся
От радости, заботы и тепла!

Объединенный Объединенный 
совет ветерановсовет ветеранов

– ФОРМОВЩИКИ СТЕКЛОПЛАСТИКОВЫЙ ИЗДЕЛИЙ;
– СБОРЩИКИ ИЗДЕЛИЙ ИЗ СТЕКЛОПЛАСТИКА.

Опыт приветствуется. Возможно обучение. 
Оформление по ТК РФ. 

6-ти дневная рабочая неделя с 9:00 до 18:00. Суббота до 14:00. 
Все переработки оплачиваются дополнительно. 

З/п – 90 000-120 000 рублей.
Тел.: 8-969-203-52-29, Александр.

На производство стеклопластиковых изделий 
ООО «АвестПласт» требуются:

СЕРГЕЕВУСЕРГЕЕВУ
Светлану МихайловнуСветлану Михайловну
ПОЗДРАВЛЯЕМПОЗДРАВЛЯЕМ  
СС  ЮБИЛЕЕМ!ЮБИЛЕЕМ!
С Юбилеем! Слов красивых,
Нежных чувств и доброты!
Волшебства 
                    минут счастливых,
Исполнения мечты!

Общество инвалидовОбщество инвалидов
«Надежда»«Надежда»

В преддверии славной 
даты воспитанники и педаго-
гические коллективы Шлис-
сельбургской средней обще-
образовательной школы №1 
и детских садов «Золотой 
ключик», «Орешек» и «Тере-
мок» провели целую череду 
мероприятий, посвященных 
России.

Дошколят воспитатели по-
знакомили с Гербом, Флагом и 
Гимном Российской Федерации 
и рассказали о значении этих 
символов. А школьники, посе-
щающие детский оздоровитель-
ный лагерь «Созвездие», при-
няли активное участие в работе 
творческих мастерских, где они 
создавали открытки и стенгазе-
ты, посвященные России.

Также в образовательных уч-
реждениях прошли празднич-
ные концерты.

Светлана ИРКОВА
Фото из архива 

детского садика
«Орешек»

ПРАЗДНИК

День России – праздник маленьких и взрослых

АРМИЯ


