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Татьяна ПАВЛОВАТат

ДЕНЬ ПОБЕДЫ

Страшно вспоминать, но забывать нельзя!

В 11 утра началась городская аудиотран-
сляция «Бессмертного полка».

Затем на братском воинском захороне-
нии в г. Шлиссельбург состоялось торже-
ственное траурное мероприятие, посвя-
щенное 78-й годовщине Великой Победы 
«О героях былых времен».

Уже с самого утра сюда стали приходить 
шлиссельбуржцы, чтобы возложить цветы, 
почтить память тех, кто пал на полях сра-
жений, защищая нашу свободу. Вспомнить 
всех, кто приближал победу в тылу, кто ис-
пытывал нечеловеческие страдания, нахо-
дясь в фашистских коцлагерях.

В полдень звуки гимна России ознамено-
вали начало мероприятия.

Слово для приветствия было предостав-
лено руководителям города.

«Это одновременно радостный и горь-
кий день. Победа досталась нам ценой 
жизней многих миллионов наших соотече-

ственников, которые подарили нам мир-
ное небо над головой.

В этот день мы благодарим и тех, на 
чьи плечи легла непосильная задача – вос-
станавливать разрушенные города.

Что такое 78 лет? Это человеческая 
жизнь! Поэтому, к большому сожалению, 
рядом с нами сейчас все меньше тех, кто 
помнит эти страшные события. Наша с 
вами прямая задача – чтить и помнить 
наших дедов и прадедов», – сказал глава 
МО Город Шлиссельбург Максим Лашков.

«Сегодня праздник для всего наше-
го многонационального народа России. 
Праздник со слезами на глазах.

Мы отмечаем 78-ю годовщину Победы  
в Великой Отечественной войне. С каж-
дым годом уходят в историю события 
тех дней. Но сколько бы лет ни прошло – 
никогда не померкнет память нашего на-
рода об этой Великой Победе.

Наша святая обязанность – отдать 
дань памяти нашим защитникам, дедам 
и прадедам за мирное небо над головой. 
От всего сердца желаю вам мира, добра, 
благополучия и всего самого доброго! С 
праздником! С Днем Победы!», – обратился 
к собравшимся глава администрации МО 
Город Шлиссельбург Артем Желудов. 

По доброй традиции юные актеры дет-
ского театра «Бабушкин сундучок» (руково-
дитель – Валентина Абрамова) добавили 
мероприятию пронзительности, прочитав 
стихотворения, посвященные Великой От-
ечественной войне.

Председатель городского объединенно-
го Совета ветеранов Галина Николаевна 
Борисова подчеркнула, что, несмотря на 
то, что ветеранов осталось совсем мало, 
каждый из них продолжает по мере сил ра-
ботать с молодежью и детьми, рассказывая 
правду о войне. Ведь, несмотря на то, что 

вспоминать об этом больно и страшно, но 
забывать правду нельзя.

Мероприятие завершилось минутой 
молчания и возложением венков и цветов к 
братскому воинскому захоронению.

В крепости Орешек в этот день также 
вспоминали героических защитников не-
приступной цитадели, которая так и не 
сдалась врагу. По традиции в воды Невы и 
Ладожского озера были опущены памятные 
венки.

В три часа дня в КСК «Невский» состо-
ялся гала-концерт городского фестиваля 
«Город, который построил Петр», а в семь 
вечера КСК вновь гостеприимно распахнул 
двери зрительного зала для шлиссельбурж-
цев – здесь прошел праздничный концерт 
«Минувших дней святая память» с участи-
ем лучших коллективов Шлиссельбурга.

Фото автора

9 мая Шлиссельбург вместе со всей Россией 
отметил самый главный праздник для нашей страны – День Победы.
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Виктория ГОНЧАРОВАВик

СОВЕЩАНИЕ Шлиссельбург готовится к юбилею

11 мая в Шлиссельбурге, по иници-
ативе Генерального консульства Госу-
дарства Израиль в г. Санкт-Петербург, 
состоялось мероприятие междуна-
родного формата. В нем приняли уча-
стие Генеральный консул Государства 
Израиль в г. Санкт-Петербург Ури Рез-
ник с сыном Йонатаном, коллектив 
консульства, представители комитета 
внешних связей Ленинградской обла-
сти и администрации МО Город Шлис-
сельбург.

Участники провели субботник на тер-
ритории Парка Победы рядом с музеем 
под открытым небом «Эхо Великих Сра-
жений».

 «Рады вас приветствовать на шлис-
сельбургской земле. Спасибо вам за то, 
что нашли возможность вновь побы-
вать здесь с трудовым десантом. Это 
уже прекрасная традиция проводить 

субботник с нами. Спасибо вам за до-
брый пример!», – сказал глава админи-
страции МО Город Шлиссельбург Артем 
Желудов.

В разговоре с генконсулом глава ад-
министрации подчеркнул, что тот навер-
няка заметил, проезжая по городу, как 
много территорий закрыто на проведе-
ния работ по благоустройству, ведь город 
активно готовится отметить 700-летний 
юбилей.

После завершения субботника участ-
ники мероприятия возложили цветы к 
памятнику железнодорожникам, кото-
рый увековечил подвиг тех, кто обеспе-
чивал бесперебойную работу Дороги 
Победы.

В этот же день в Шлиссельбурге, в 
рамках очередного выездного заседа-
ния рабочей группы по подготовке к 
празднованию 700-летнего юбилея го-
рода под председательством Романа 

Маркова, производилась высадка лип, 
саженцы которых были предоставлены 
городу в дар Государственным истори-
ко-архитектурным и природным музеем-
заповедником «Парк Монрепо».

Делегация во главе с Ури Резником с 
огромным удовольствием приняла при-
глашение к участию в данном меропри-
ятии. 

«Израильтяне очень трепетно от-
носятся к высадке деревьев, ведь Изра-
иль расположен в зоне средиземномор-
ского климата, а 60% его территории 
занимают пустыни. Сегодня Израиль 
является выдающимся примером тер-
ритории, где люди смогли победить пу-
стыню и превратить ее в лес, который 
улучшает климат и способствует раз-
витию сельского хозяйства. Спасибо, 
что и в Шлиссельбурге нам предостави-
ли такую замечательную возможность, 
внести частичку в развитие города», – 

отметил генеральный консул.
По окончании встречи Артем Желу-

дов поблагодарил всех присутствующих 
за участие в мероприятии, совместно с 
Романом Марковым обменялись подар-
ками с Ури Резником, и, конечно же, в 
преддверии 700-летнего юбилея Шлис-
сельбурга,  пригласил гостей на празд-
ник 2 сентября 2023 года.

 Ури Резник, в свою очередь, поблаго-
дарил за столь теплый прием, пожелал 
дальнейшего процветания Шлиссель-
бургу, и также добавил, что будет рад 
присутствовать на знаковом для города 
событии.

Продолжением встречи стало посе-
щение с экскурсией Музея «Крепость 
Орешек». Старший научный сотрудник 
Крепости Орешек Юлия Дьякова прове-
ла для гостей экскурсию.

Фото Татьяны ПАВЛОВОЙ

Виктория ГОНЧАРОВА,
Татьяна ПАВЛОВА
Ви
Та

БЛАГОУСТРОЙСТВО В Шлиссельбурге прошёл 
международный субботник

В четверг, 11 мая в здании админи-
страции МО Город Шлиссельбург под 
председательством первого замести-
теля Председателя Правительства Ле-
нинградской области – председателя 
комитета финансов Романом Марко-
вым состоялось выездное заседании 
межведомственной рабочей группы по 
подготовке к проведению празднования 
700-летия со дня основания г. Шлис-
сельбург.

Совместно с Романом Марковым во 
встрече приняли участие начальник депар-
тамента отраслевого финансирования Ко-
митета финансов ЛО Дмитрий Дружинин, 
заместитель председателя комитета по 
дорожному хозяйству ЛО Сергей Алексе-
ев, заместитель председателя комитета по 
природным ресурсам ЛО Спартак Чхетия, 
председатель комитета по местному са-
моуправлению, межнациональным и меж-
конфессиональным отношениям ЛО Лира 
Бурак, первый заместитель председателя 
комитета по жилищно-коммунальному хо-
зяйству ЛО Екатерина Кайянен, предсе-
датель комитета по строительству Ленин-
градской области Виталий Лазуткин, и.о. 
главы администрации МО Кировский муни-
ципальный район ЛО Мария Нилова, глава 
МО Город Шлиссельбург Максим Лашков, 
глава администрации МО Город Шлиссель-
бург Артем Желудов, заместитель главы 
администрации МО Город Шлиссельбург 
Алексей Сопин, первый заместитель пред-
седателя комитета по культуре и туризму 
ЛО Ольга Мельникова, руководи-
тель государственного казенного учрежде-
ния ЛО «Дирекция по сохранению объек-
тов культурного наследия» Олег Степанов, 

председатель комитета финансов админи-
страции Кировского муниципального рай-
она ЛО Елена Брюхова, начальник отдела 
теплоэнергетики комитета по топливно-
энергетическому комплексу ЛО Владимир 
Макаров,  главный инженер НО «Фонд ка-
питального ремонта Ленинградской обла-
сти» Степан Волков, консультант сектора 
проектного управления комитета финансов 
ЛО – секретарь межведомственной рабо-
чей группы Максим Шашин.  

Началась встреча с обсуждения меро-
приятий по благоустройству территории го-
рода в рамках подготовки к празднованию 
юбилея, уже ведущихся и запланирован-
ных к реализации. Одной из основопола-
гающих тем совещания была безопасность 
проведения праздника.

Романом Марковым были даны поруче-
ния членам рабочей группы по организа-
ции и формированию работ в подготовке к 
празднованию.

После обсуждения рабочая группа посе-
тила благоустраиваемые территории: парк 
на Красной площади, проект «45 ключей» 
и Комсомольский парк, также осмотрела 
дома по ул. Затонная, в которых в рамках 
капитального ремонта проводятся работы 
по реконструкции крыш и фасадов зданий. 
Участники встречи остались довольны ка-
чеством производимых работ.

Выездное заседание рабочей группы 
завершилось высадкой лип, саженцы ко-
торых предоставлены в дар городу Госу-
дарственным историко-архитектурным и 
природным музеем-заповедником «Парк 
Монрепо» г. Выборг. 

Совместными усилиями возле благо-
устроенной территории у Петра I была вы-
сажена первая часть саженцев, из 350 по-

даренных Шлиссельбургу музеем.
Остальные саженцы высадят в городе в 

ближайшее время.
Фото автора
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На месте сожженного в годы Великой 
Отечественной войны села Синявино, 
неподалеку от Синявинских высот, по-
явилась роща-геоглиф.

Четыреста пятьдесят молодых сосен 
были высажены здесь 5 мая в рамках акции 
«Сад Памяти».

Деревья образуют слово «Искра» — так 
волонтеры решили увековечить память о 
легендарной операции Красной Армии по 
прорыву блокады Ленинграда. Надпись бу-
дет видна из иллюминаторов пролетающих 
самолетов и даже со спутников.

В мероприятии приняли участие волон-
теры, школьники, ветераны, представители 
общественных организаций, руководители 

Кировского района, а также губернатор Ле-
нинградской области Александр Дрозденко, 
который лично одобрил проект и выделил 
грант на его реализацию.

Губернатор напомнил собравшимся, что 
в районе Синявинских высот проходили тя-
желые бои и были предприняты первые — к 
сожалению, безуспешные — попытки про-
рыва блокады Ленинграда: «Это место, 
с одной стороны, очень героическое, с 
другой — очень трагическое. Земля здесь 
обильно полита кровью советских солдат 
— тех, кто защищал Ленинград. Неслучай-
но в этих местах уже многие годы работа-
ют поисковые отряды и каждый год нахо-
дят погибших советских воинов».

Автором идеи посадки сосновой рощи на 

Синявинских высотах выступила АНО «Но-
вые проекты». Проект реализован в рамках 
международной акции «Сад Памяти», кото-
рая проводится с 2020 года. Цель акции — 
высадить 27 миллионов деревьев в память 
о каждом погибшем в годы Великой Отече-
ственной войны. За время проведения ак-
ции в ней приняло участие свыше 5 милли-
онов человек из более чем 50 стран мира. В 
2023 году акция пройдет в 89 субъектах РФ 
и в 35 странах.

Губернатор Ленинградской области Алек-
сандр Дрозденко призвал продолжить актив-
но создавать подобные зеленые памятники 
на местах боевой славы: «Тем более, сей-
час мы готовим все необходимые докумен-
ты для исполнения поручения Президента, 

чтобы мы, органы власти, совместно с 
волонтерами и представителями стро-
ительных компаний еще раз прошлись по 
памятным местам — это, прежде всего, 
«Дорога Жизни» и «Зеленый пояс Славы». 
Должны быть полностью проведены ре-
конструкция, реставрация и ремонтные 
работы. Мы это безусловно сделаем».

Вновь высаженная роща-геоглиф займет 
свое место среди памятников, посвященных 
подвигу защитников Ленинграда. Сосна от-
носится к быстрорастущим деревьям и спу-
стя всего несколько лет надпись «Искра» 
будет видна с высоты птичьего полета.

Фото пресс-службы 
правительства ЛО и автора

Светлана ИРКОВАСве

ПАМЯТЬ «Искра» с высоты птичьего полёта

Накануне Дня Великой Победы в 
Шлиссельбурге прошла акция «Геор-
гиевская ленточка».

Студенты Техникума водного транс-
порта бесплатно раздавали ленточки на 
улицах города всем желающим.

Акция является всероссийской и про-
ходит ежегодно с целью сохранения па-
мяти о воинах, погибших в годы Вели-

кой Отечественной войны.
Напомним, что впервые акция про-

шла в 2005 году в честь 60-летия по-
беды в Великой Отечественной войне 
и имела невероятный успех. Из года в 
год георгиевская ленточка становилась 
все более популярной, и сейчас стала 
полноправным символом Дня Победы. 

Инф. и фото НИ»

Символ Победы 
каждому

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ШЛИССЕЛЬБУРГСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.05.2023г №  266

О завершении отопительного сезона 

Руководствуясь Правилами подготовки и проведения отопительного сезона 
в Ленинградской области, утвержденными постановлением Правительства Ленинградской области от 19.06.2008 № 177, статьями 3, 43 Устава муниципального образова-

ния Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области и в связи с устойчивым  наступлением среднесуточной температуры 
наружного воздуха выше + 10°С: 

1. АО «ЛОТЭК» прекратить регулярное отопление жилищного фонда и прочих зданий  с  12 мая 2023 года.
2. Руководителям предприятий, имеющим на своем балансе отопительные котельные и теплотрассы, управляющим компаниям, независимо от форм собственности, 

обслуживающим жилищный фонд, рекомендовать прекратить регулярное отопление 
с  12 мая 2023 года.
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальных средствах массовой информации МО Город Шлиссельбург и размещению на официальном сайте 

администрации в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                                                                                                                                                                  А.А. Желудов

ОФИЦИАЛЬНО
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ОФИЦИАЛЬНО
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  04.05.2023 № 260

О  переходе с регулярного отопления на периодическое протапливание
Руководствуясь п.8 Правил подготовки и проведения отопительного сезона 
в Ленинградской области, утвержденных постановлением Правительства Ленинградской области от 19.06.2008 № 177,  статьями 3, 43 Устава муниципального образования Шлиссельбургское 

городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области и в связи с повышением среднесуточной температуры наружного воздуха 
выше +8° С:
1. АО «ЛОТЭК» перейти с регулярного отопления на периодическое протапливание жилищного фонда и прочих зданий  всех  назначений с 10 мая  2023 года.
2. Руководителям предприятий, имеющим на своем балансе отопительные котельные 
и теплотрассы, управляющим компаниям, независимо от форм собственности, обслуживающим жилищный фонд, рекомендовать перейти с регулярного отопления 
на периодическое протапливание с 10 мая 2023 года.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования 
и подлежит размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург 
в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления   оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                                                                                                                                                                                                                 А.А. Желудов
      

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.04.2023 № 188

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению сведений 
об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 14 Федерального 

закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО Город Шлиссельбург:
1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению сведений об объектах имущества, вклю-

ченных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 09.06.2017 № 202 «Об утверждении Административного регламента оказания администрацией МО 
Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во 
владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург и вступает в силу 
после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                                                                                                        А.А. Желудов

УТВЕРЖДЕН
        постановлением администрации
        МО Город Шлиссельбург 

 
        от ___________________ № _______
        (приложение)

Административный регламент 
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального 

имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению сведений об объектах имущества, включенных в пере-

чень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого 
и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
Муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги (далее – заявитель) являются: 
- физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее – физические лица, 

применяющие специальный налоговый режим);
- юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, а 

также организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;
- индивидуальные предприниматели, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпри-

нимательства.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора;
от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления Ленинградской области в лице администрации МО Город Шлиссельбург (далее – ОМСУ, Администрация), предостав-

ляющих Муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ), графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:

- на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги;
- на сайте Администрации;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО 

«МФЦ»): http://mfc47.ru;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.

gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Полное наименование Муниципальной услуги: «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предо-

ставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпри-
нимательства».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предо-
ставления субъектам малого и среднего предпринимательства».

2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и землепользования (далее – От-

дел). 
Место нахождения Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5.
График работы Администрации: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00 часов, пятница с 9.00 до 17.00 часов с перерывом на обед с 13.00 до 13.48 часов.
Телефон приемной Администрации: 8(81362)77-752, факс 8(81362)76-666.
Адрес электронной почты Администрации: amosgp@yandex.ru.
Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет: https://admshlisselburg.ru/.
Место нахождения Отдела: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5, кабинет № 21.
Приёмные дни Отдела: вторник, четверг - с 9.00 до 18.00 часов, с перерывом на обед c 13-00 до 13-48 часов.
Справочный телефон Отдела: 8(81362)74-262.
В предоставлении Муниципальной услуги участвует:
- ГБУ ЛО «МФЦ»
Заявление на получение Муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
- в Администрацию;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
- в электронной форме через сайт Администрации (при технической реализации). 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) посредством сайта Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ» (при технической реализации) - в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) по телефону - в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Адми-
нистрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци-
онных технологиях и о защите информации» (при наличии).

2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Прави-

тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных перечень муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования Шлиссельбургское 

городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области и свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 
также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого 
и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, не являющимся индивидуальны-
ми предпринимателями и применяющими специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход (далее – Перечень).

- решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с Приложением 2 к настоящему Административному регламенту.
Результат предоставления Муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
- в Администрацию;
- в ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- на адрес электронной почты (e-mail);
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ (при технической реализации);
- в электронной форме через сайт Администрации (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления (регистрации) заявления в Администрацию. 
Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления 

(регистрации) запроса в Администрацию. 
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- настоящий Административный регламент; 
- иные нормативно-правовые акты МО Город Шлиссельбург.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, под-

лежащих представлению заявителем.
2.6.1 Заявление о предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с Приложением 1 к настоящему Административному регламенту.
В заявлении указываются:
- фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя либо физического лица, применяющего специальный налоговый режим, его место жительства или полное наи-

менование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя, его место нахождения;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя;
- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов (факсов) для обратной связи; 
- способ получения результатов услуги;
- подпись заявителя или уполномоченного представителя;
- дата составления заявления.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специалистом МФЦ. 
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств. 
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица Администрации. Заявитель может также заполнить и распечатать бланк заявления на официальном сайте Администрации.
При обращении в Администрацию или в ГБУ ЛО «МФЦ» необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 
- заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме (паспорт гражданина Российской 

Федерации, паспорт гражданина СССР, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение 
личности военнослужащего РФ);

- иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и 

границы реализации права представителя на получение муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц 
дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность.

2.6.2. Для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, в случае его утраты (порчи) заявитель направляет (представляет):
1) заявление с указанием обстоятельств, повлекших утрату (порчу) указанного документа согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя) (с предъявлением оригиналов до-

кументов);
3) копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (с предъявлением оригинала документа).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной 

услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необхо-
димые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления Муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель;
3) выписку из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства в целях установления отнесения/неотнесения заявителя к субъектам малого или среднего предприниматель-

ства или к организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;
4) сведения (выписка) из Единого государственного реестра организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (для организаций, об-

разующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ);
5) сведения (выписка) о применении специального налогового режима «Налог на профессиональный доход» (для физических лиц, применяющих специальный налоговый режим).
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7. Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги, в том числе, настоящим Административным регламентом; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области 

и муниципальными правовыми актами МО Город Шлиссельбург находятся в распоряжении Администрации, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или Муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления Муниципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления Муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, 

после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться основания для ее предоставления ему в будущем, 

проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, форми-
ровать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность при-
остановления предоставления Муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
1) Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания Муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем:
заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 Административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления Муниципальной услуги;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- текст заявления не поддается прочтению, в заявлении отсутствуют идентификационные данные заявителя либо не указан адрес заявителя;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в до-

кументах для предоставления услуги;
- подача запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
3) Заявление на получение Муниципальной услуги оформлено не в соответствии с Административным регламентом.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны;
2) Отсутствие права на предоставление Муниципальной услуги:
- заявитель не является лицом, указанным в п. 1.2 настоящего Административного регламента, либо не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым 

к лицу, которому предоставляется Муниципальная услуга.
2.10.1. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, являются: 
1) несоответствие заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, установленной форме;
2) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. пункта 2.6. настоящего Административного регламента. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией заявителям бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет 

не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Муниципальной услуги составляет в Администрации:
- при личном обращении заявителя – в день поступления заявления в Администрацию;
- при направлении заявления почтовой связью в Администрацию - в день поступления заявления в Администрацию;
- при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
- при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на 

следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципаль-

ной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ».
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые 

не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых 
размещены ГБУ ЛО «МФЦ», располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств 
инвалидов.

2.14.3. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.4. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.5. Вход в помещение и места ожидания содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.6. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования 

должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.7. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.8. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них блан-

ков документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, 
необходимую для получения Муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.9. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о Муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте Администрации;
4) предоставление Муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (если услуга предо-

ставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества Муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение Муниципальной услуги и 

не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается 

возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если Муниципальная услуга предоставля-

ется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление Муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 
2.18. Порядок оставления запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.
2.18.1. Основания для принятия решения об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения по существу и порядок оставления указанного запроса без рас-

смотрения приведены в пунктах 5.8. - 5.12. настоящего Административного регламента. 
2.18.2. До истечения срока предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе подать (направить) в Администрацию (ГБУ ЛО «МФЦ») заявление об оставлении без рассмотрения и (или) 

возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов (Приложение 4 к настоящему Административному регламенту). В этом случае результатом предоставления Муниципаль-
ной услуги является заявление об оставлении без рассмотрения и (или) возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставления Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги – 1 рабочий день;
- рассмотрение документов о предоставлении Муниципальной услуги – 2 рабочих дня; 
- принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - 1 рабочий день;
- выдача результата - 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги. 
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регла-

мента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает пред-

ставленные (направленные) заявителем заявление и документы в случае отсутствия установленных п. 2.9 настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме регистрирует 
их в соответствии с правилами делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня со дня предоставления (получения).

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: 
- регистрация (отказ в регистрации) заявления о предоставлении Муниципальной услуги. 
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта реше-

ния о предоставлении или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия тре-

бованиям и условиям на получение Муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 2 дней со дня окончания первой 
административной процедуры.

2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведомственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7 на-
стоящего административного регламента) в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и получение ответов на межведомственные запросы.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, 
при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за формирование проекта решения о предоставлении или об отказе в предо-
ставлении Муниципальной услуги.

3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных п. 2.10 настоящего Административного регламента.
.3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: 
- подготовка сведений (письма) об объектах имущества, включенных Перечень;
- проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявления и документов, а также проекта решения, должностному лицу, ответственному за принятие и подписание 

соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта решения, а также 

заявления и представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения (о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении Муниципальной услуги), в течение 1 рабочего дня со дня окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получение Муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание письма, содержащего сведения об объектах имущества, включенных Перечень либо подписание решения об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом предоставления Муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
- должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления Муниципальной услуги и направляет способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабо-

чего дня со дня окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления Муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление Муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения Муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутен-
тификации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание Муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.4. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных докумен-

тов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и (или) ЕПГУ.
3.2.5. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимо-

действия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги (отказе в предоставлении Муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 

ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо выдает его при 

личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП) должностного лица, принявшего решение, 
в личный кабинет заявителя.

3.2.6. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов) днем 
обращения за предоставлением Муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соот-
ветствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления 
Муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосред-

ственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа 
заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги докумен-
тах ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки и оформляет результат предоставления Муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками 
(ошибками) или направляет заявителю уведомление с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Муниципальной услуги 
(документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

3.4. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется на основании заявления и документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2 

пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
Специалист Отдела осуществляет проверку сведений, содержащихся в поступившем в Администрацию заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

Муниципальной услуги с целью определения их достоверности.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляется 

письменный отказ в выдаче дубликата документа.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляет-

ся (вручается) дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Результат фиксируется в системе электронного документооборота Администрации. 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных право-

вых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекомендациями содержанием 

действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего Админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением 

муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения Административного регламента.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие 

таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении 
внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную ответственность за 

соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления Муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в порядке, установленном 

действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего Муни-

ципальную услугу, либо муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Му-

ниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальной услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего Муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям частью 5 статьи 11.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (Приложение 4 к Административному регламенту).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 

удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-

щего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение 
не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.9. Должностное лицо ОМСУ при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу долж-
ностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости 
злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу ОМСУ либо в 
иной орган, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обраще-
ниями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки 
с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же 
должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным за-
коном тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, МФЦ 

в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 
обжалования принятого решения.
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5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, на-
деленные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения  административных процедур в МФЦ
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между 

ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление Муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет сле-

дующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпри-

нимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяю-

щим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьер-

ской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных в п. 2.9 Административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим 

Административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов;
предлагает заявителю устранить выявленные недостатки, после чего вновь обратиться за предоставлением Муниципальной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных п. 2.9 Административного регламента.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за выполнение админи-

стративной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронной форме в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
Специалист МФЦ заверяет результат предоставления услуги, полученный в автоматизированной информационной системе обеспечения деятельности многофункциональных центров (да-

лее - АИС МФЦ), в соответствии с требованиями к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальных услуг, органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической 
и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, утвержденными постановлением 
Правительства РФ от 18.03.2015 № 250;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 
дней до окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их полу-
чения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения 
документов в МФЦ.

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (без-
бумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
 к Административному регламенту предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург 

муниципальной услуги по предоставлению сведений об объектах имущества, 
включенных в перечень муниципального имущества,

 предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам 
малого и среднего предпринимательства и организациям,

 образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
 

 В Администрацию _________________________
_____________________________________________

 от ____________________________________
 фамилия, имя, отчество (при наличии),

        _______________________________________
 место жительства заявителя, реквизиты документа, 

 удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается
 индивидуальным предпринимателем_______________________________________

      _______________________________________
      _______________________________________

 полное наименование юридического лица,
 фамилия, имя, отчество (при наличии)

 руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
 удостоверяющего личность руководителя 

 – в случае, если заявление подается юридическим лицом
      _______________________________________
      _______________________________________

 ИНН____________________________________
 ОГРН _________________________________

 (для юридических лиц и
 индивидуальных предпринимателей) 

 фамилия, имя, отчество (при наличии)
 представителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия

 - в случае, если заявление подается представителем заявителя
 ______________________________________

      _______________________________________
_______________________________________

 почтовый адрес, адрес электронной почты,
 номер телефона (факса) для связи с заявителем

 или представителем заявителя
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________

Заявление
Прошу предоставить сведения из Перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а 

также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), используемого в целях предоставления во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого 
и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

 Настоящим подтверждаю, что соответствую: 
условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства или организации, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предприниматель-

ства, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
 условиям отнесения к категории физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный 

доход».

 Приложение: /копии документов/ на _____ листах.
 ______________ ______________
(дата) (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации__________________________________________

выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________ 

направить по почте_____________________________________________________

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ/сайт ОМСУ
 

 Приложение 2
 к Административному регламенту предоставления администрацией 

МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению сведений об объектах имущества, 
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления

 во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства 
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

 ____________________________
 ____________________________
 ____________________________

(контактные данные заявителя
 адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении Муниципальной услуги

от ___________№_______
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги: «Предоставление сведений об объектах имущества, включенных в перечень муниципального имущества, 

предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства»от __________ №____ и приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию, а также в судебном порядке.

Глава Администрации     ____________________________

 Приложение 3
 к Административному регламенту предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург 

муниципальной услуги по предоставлению сведений об объектах имущества, включенных в перечень 
муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение

и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям,
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

 
 Главе администрации МО Город Шлиссельбург 

_____________________________________________
 (Ф.И.О. руководителя)

 от ____________________________________
 фамилия, имя, отчество (при наличии),

       _______________________________________
      _______________________________________

 место жительства заявителя, реквизиты документа, 
 удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается

 индивидуальным предпринимателем
_______________________________________

      _______________________________________
      _______________________________________

 полное наименование юридического лица,
 фамилия, имя, отчество (при наличии)

 руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
 удостоверяющего личность руководителя 

 – в случае, если заявление подается юридическим лицом
      _______________________________________
      _______________________________________

_______________________________________
 фамилия, имя, отчество (при наличии)

 представителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия
 - в случае, если заявление подается представителем заявителя

 ______________________________________
      _______________________________________

_______________________________________
 почтовый адрес, адрес электронной почты,

 номер телефона (факса) для связи с заявителем
 или представителем заявителя

_______________________________________
_______________________________________
 _______________________________________ 

Заявление о выдаче дубликата
Прошу выдать дубликат письма (сведений), содержащих информацию об объектах имущества, включенных в Перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исклю-

чением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), используемого в целях предоставления во 
владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства.

 (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) № __________ от «____»____________ _______ г. 
 (не нужное зачеркнуть)
в связи с ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину выдачи дубликата)

«____» ________________ ______ г. ___________________ __________________ (подпись заявителя) (расшифровка) 
 
 

 Приложение 4
 к Административному регламенту предоставления администрацией 

МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению сведений об объектах имущества, 
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение

 и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, 
образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

 
 Главе администрации МО Город Шлиссельбург 

_____________________________________________
 (Ф.И.О. руководителя)

 от ____________________________________
 фамилия, имя, отчество (при наличии),

       _______________________________________
      _______________________________________

 место жительства заявителя, реквизиты документа, 
 удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается

 индивидуальным предпринимателем
_______________________________________

      _______________________________________
      _______________________________________

 полное наименование юридического лица,
 фамилия, имя, отчество (при наличии)

 руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
 удостоверяющего личность руководителя 

 – в случае, если заявление подается юридическим лицом
      _______________________________________
      _______________________________________

_______________________________________
 фамилия, имя, отчество (при наличии)

 представителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия
 - в случае, если заявление подается представителем заявителя

 ______________________________________
      _______________________________________

_______________________________________
 почтовый адрес, адрес электронной почты,

 номер телефона (факса) для связи с заявителем
 или представителем заявителя

_______________________________________
_______________________________________
 _______________________________________ 

Заявление об отзыве заявления и возврате документов
Прошу прекратить предоставление муниципальной услуги по заявлению №_________ 
от ______________ и возвратить представленные документы.
 
«___» ________________ ______ г. ___________________ _____________________ (подпись заявителя) (расшифровка)  

 Приложение 5
 к Административному регламенту предоставления администрацией

 МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению сведений об объектах имущества, 
включенных в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого 

и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
 

 Главе администрации МО Город Шлиссельбург 
_____________________________________________

 (Ф.И.О. руководителя)
 от ____________________________________

 фамилия, имя, отчество (при наличии),
______________________________________

_______________________________________
 место жительства заявителя, реквизиты документа, 

 удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается
 индивидуальным предпринимателем______________________________________

_______________________________________

      _______________________________________
 полное наименование юридического лица,

 фамилия, имя, отчество (при наличии)
 руководителя, место нахождения, реквизиты документа,

 удостоверяющего личность руководителя 
 – в случае, если заявление подается юридическим лицом

      _______________________________________
      _______________________________________

_______________________________________
 фамилия, имя, отчество (при наличии)

 представителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия
 - в случае, если заявление подается представителем заявителя

 ______________________________________
      _______________________________________

_______________________________________
 почтовый адрес, адрес электронной почты,

 номер телефона (факса) для связи с заявителем
 или представителем заявителя

_______________________________________
ЖАЛОБА

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(указать причину жалобы, доводы и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________

«___» ________________ ______ г. ___________________ _____________________
 (подпись заявителя) (расшифровка) 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 19.04.2023  № 207

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией 
МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по предоставлению информации о форме собственности

на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования,
включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 14 Федерального 
закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО Город Шлиссельбург:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по предоставлению информации о форме собственности на 
недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО Город Шлиссельбург от 06.11.2018 № 418 «Об утверждении Административного регламента оказания администрацией МО 
Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности 
муниципального образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся  в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в средствах массовой информации  и размещению на официальном сайте администрации МО Город Шлиссельбург          и вступает в 
силу после его официального опубликования (обнародования).

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации                                                                                                                                                                                                                                                                                А.А. Желудов

УТВЕРЖДЕН
        постановлением администрации
        МО Город Шлиссельбург 

 
        от ___________________ №  _______
        (приложение)

Административный регламент 
предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург  муниципальной услуги по предоставлению информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, 

земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в 
муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по предоставлению информации о форме собственности на недвижимое 

и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находяще-
гося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее – Административный регламент,  Муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
Муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги (далее – заявитель) являются:  
- физические лица;
- юридические лица;
- индивидуальные предприниматели.
Представлять интересы заявителя имеют право:
от имени физических лиц:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
от имени юридических лиц:
- лица, действующие в соответствии с законом или учредительными документами от имени юридического лица без доверенности;
- представители юридических лиц в силу полномочий на основании доверенности или договора;
- от имени индивидуальных предпринимателей:
- представители индивидуальных предпринимателей в силу полномочий на основании доверенности или договора.
1.3. Информация о месте нахождения органов местного самоуправления  Ленинградской области в лице администрации МО Город Шлиссельбург (далее – ОМСУ, Администрация), предостав-

ляющих Муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ), графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) размещается:

- на стендах в местах предоставления Муниципальной услуги;
- на сайте Администрации;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО 

«МФЦ»): http://mfc47.ru;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.

gosuslugi.ru.
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Полное наименование Муниципальной услуги: «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в соб-

ственности муниципального образования, включая предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи 
в аренду».

Сокращенное наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки».
2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 
Структурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является отдел архитектуры, градостроительства и землепользования (далее – От-

дел). 
Место нахождения Администрации: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г.  Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5.
График работы Администрации: понедельник – четверг  с 9.00 до 18.00 часов, пятница  с 9.00 до 17.00 часов с перерывом на обед с 13.00 до 13.48 часов.
Телефон приемной Администрации: 8(81362)77-752, факс 8(81362)76-666.
Адрес электронной почты Администрации: amosgp@yandex.ru.
Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет:  https://admshlisselburg.ru/.
Место нахождения Отдела: 187320, Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Жука, д. 5,  кабинет № 21.
Приёмные дни Отдела: вторник,  четверг - с 9.00 до 13.00 часов
Справочный телефон Отдела: 8(81362)74-262.
В предоставлении Муниципальной услуги участвует:
- ГБУ ЛО «МФЦ»
Заявление на получение Муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
- в Администрацию;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
- почтовым отправлением в Администрацию;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ;
- в электронной форме через сайт Администрации (при технической реализации). 
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) посредством сайта Администрации, ГБУ ЛО «МФЦ» (при технической реализации) - в Администрацию, ГБУ ЛО «МФЦ»;
3) по телефону - в Администрацию,  ГБУ ЛО «МФЦ».
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в Администрации или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Адми-
нистрации, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информаци-
онных технологиях и о защите информации» (при наличии).

2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Прави-

тельством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 
информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
- письмо (справка) о наличии (отсутствии) информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального 

образования, включая информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
- уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
Результат предоставления Муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
- в Администрацию;
- в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
- почтовым отправлением;
- на адрес электронной почты;
- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
- в электронной форме через сайт Администрации (при технической реализации).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней с даты поступления (регистрации) заявления в Администрации.
Срок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет не более 3  рабочих дней со дня поступления 

(регистрации) запроса в Администрацию. 
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального 

имущества»;
- настоящий Административный регламент; 
- иные нормативно-правовые акты МО Город Шлиссельбург.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, под-

лежащих представлению заявителем.
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с Приложением 1 к настоящему Административному регламенту.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво (печатными буквами). 
Заявление заполняется заявителем собственноручно либо специалистом ГБУ ЛО «МФЦ».
Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с помощью корректирующих средств.
Бланк заявления заявитель может получить у должностного лица Администрации. Заявитель вправе заполнить и распечатать бланк заявления на официальных сайте Администрации.
2) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического (юридического) лица или индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель 

заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, оформленный в соответствии с действующим законо-

дательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение Муниципальной 
услуги (необходимо указать тип доверенности: доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом 
местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального 
района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации, 
уполномоченным на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной 
к нотариальной; доверенность в простой письменной форме).

2.6.1. Для получения дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, в случае его утраты (порчи) заявитель направляет (представляет):
1) заявление с указанием обстоятельств, повлекших утрату (порчу) указанного документа согласно Приложению 2  к настоящему Административному регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя) (с предъявлением оригиналов до-

кументов);
3)  копию документа, удостоверяющего право (полномочия) представителя заявителя, если  с заявлением обращается представитель заявителя (с предъявлением оригинала документа).
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной 

услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необхо-
димые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления Муниципальной услуги запрашивает следующие документы (сведения):
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;
2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.
2.7.2. При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении муниципальных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, иных органов местного 
самоуправления и(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– Федеральный закон № 210-ФЗ);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и 
иных случаев, установленных федеральными законами.

2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления Муниципальной услуги, Администрация вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления Муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, по-

сле чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, 

проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, форми-
ровать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность при-
остановления предоставления Муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
1) заявление на получение услуги оформлено не в соответствии с Административным регламентом:
заявление не содержит сведений, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;
2) заявление с комплектом документов подписаны недействительной электронной подписью.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
1) Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, подлежащих пред-

ставлению заявителем:
заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 Административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления Муниципальной услуги;
2) Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным Административным регламентом;
3) Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении сведения недостоверны;
4) Предмет запроса не регламентируется законодательством в рамках услуги.
2.10.1. Основаниями для принятия решения об отказе в выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, являются: 
1) несоответствие заявления о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, установленной форме;
2) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. пункта 2.6. настоящего Административного регламента. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.
2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет 

не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги составляет в Администрации:
при личном обращении - в день поступления запроса;
при направлении запроса почтовой связью в Администрацию - в день поступления запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из ГБУ ЛО «МФЦ» в Администрацию (при наличии соглашения) - в день передачи документов из МФЦ в Администрацию;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО, сайта Администрации  (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на 

ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга,  к месту ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципаль-

ной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации или в ГБУ ЛО «МФЦ».
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест  (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые 

не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей               к зданию, в 
которых размещены ГБУ ЛО «МФЦ», располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных 
средств инвалидов.

2.14.3. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее работы.
2.14.4. При необходимости работником ГБУ ЛО «МФЦ», Администрации инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению им услуг наравне с другими лицами.
2.14.5. Вход в помещение и места ожидания содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
2.14.6. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования 

должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.7. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей. 
2.14.8. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями и столами (стойками) для оформления документов                         с размещением 

на них бланков документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую 
информацию, необходимую для получения Муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.14.9. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
2.15.1. Показатели доступности Муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
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1) транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о Муниципальной услуге в Администрации по телефону, на официальном сайте Администрации;
4) предоставление Муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления Муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО (если услуга предо-

ставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14. Административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества Муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение Муниципальной услуги и 

не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие обоснованных жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством ГБУ ЛО «МФЦ», заявителю обеспечивается 

возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если Муниципальная услуга предоставля-

ется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление Муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ. 
2.18. Порядок  оставления запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.
2.18.1. Основания для принятия решения об оставлении запроса о  предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения по существу и  порядок  оставления указанного запроса без рас-

смотрения приведены в пунктах 5.8. - 5.12. настоящего Административного регламента. 
2.18.2. До истечения срока предоставления Муниципальной услуги заявитель вправе подать  (направить) в Администрацию (ГБУ ЛО «МФЦ») заявление об оставлении без рассмотрения и 

(или) возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов в произвольной форме.  В этом случае результатом предоставления Муниципальной услуги является заявление об 
оставлении без рассмотрения    и (или) возврате поданных для предоставления Муниципальной услуги документов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставления Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги - 1 рабочий день;
- рассмотрение документов о  предоставлении Муниципальной услуги - 5 рабочих дней;
- принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги: подготовка письма (справки) о наличии (отсутствии) информации о форме 

собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая информацию об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день  с даты окончания второй 
административной процедуры;

- выдача результата предоставления Муниципальной услуги - 1 рабочий день с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: 
Основанием для начала данной административной процедуры: поступление в Администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного ре-

гламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения: должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает пред-

ставленные (направленные) заявителем заявление и документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо Администрации, ответственное за делопроизводство.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов на получение услуги, установленных пунктом 2.9. Административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры: 
регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
отказ в приеме заявления о предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему документов специалисту Отдела, ответственному за формирование проекта 

решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
проверка документов на комплектность и достоверность, направление межведомственных запросов (в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.7. на-

стоящего Административного регламента), проверка сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соответствия требованиям и условиям на получение 
Муниципальной услуги, а также формирование проекта решения по итогам рассмотрения заявления и документов не более 5 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия - не более 48 часов, 
при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию.

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за формирование проекта решения.
3.1.3.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10. Административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры подготовка: 
- проекта письма (справки) содержащего информацию о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального 

образования, включая информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду или об отсутствии указанной 
информации;

- проекта уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление специалистом Отдела, ответственным за формирование проекта решения, проекта письма главе администрации, 

лицу, исполняющему его обязанности.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), продолжительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение проекта письма, а также 

заявления и представленных документов главой администрации либо лицом, исполняющим его обязанности, ответственным за принятие и подписание соответствующего письма (о предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: глава администрации либо лицо, исполняющее его обязанности, ответственное за принятие и подписание соот-
ветствующего письма.

3.1.4.4. Критерий принятия решения: наличие / отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом  2.10. Административного регламента.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание письма о предоставлении услуги или уведомления об отказе в предоставлении услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное письмо (уведомление), являющееся результатом предоставления Муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) максимальный срок его выполнения:
- должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует результат предоставления Муниципальной услуги: письмо или уведомление об отказе в предоставлении Муниципаль-

ной услуги и направляет результат предоставления Муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания второй  административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо, ответственное за делопроизводство.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления Муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление Муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2. Для получения Муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутенти-
фикации (далее – ЕСИА).

3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ следующими способами:
без личной явки на прием в Администрацию.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление на оказание Муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО. 
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация поступившего пакета 

электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ должностное лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект письма на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межведомственного взаимодей-

ствия, и передает должностному лицу, наделенному функциями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги (отказе в предоставлении Муниципальной услуги) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед 

ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ либо  направляет 

электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП) должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов) днем 

обращения за предоставлением Муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО 

либо на ЕПГУ.
3.2.8. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соот-
ветствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления 
Муниципальной услуги Администрацией.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в Администрацию непосред-

ственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ/ПГУ ЛО подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа 
заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки.

3.3.2. В течение 3 (трех)  рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах 
ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки и оформляет результат предоставления Муниципальной услуги (документ) с исправленными опечатками (ошиб-
ками) или направляет заявителю уведомление                            с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками). Результат предоставления Муниципальной 
услуги (документ) Администрация направляет способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок.

3.4. Порядок выдачи дубликата документа, выданного  по результатам предоставления Муниципальной услуги 
Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, осуществляется на основании заявления и документов, предусмотренных  подпунктом 2.6.1 

пункта 2.6. настоящего Административного регламента.
Специалист Отдела осуществляет проверку сведений, содержащихся в поступившем в Администрацию заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

Муниципальной услуги с целью определения их достоверности.
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных  в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляется 

письменный отказ в выдаче дубликата документа.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего Административного регламента, заявителю направляет-

ся (вручается) дубликат документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.
Результат фиксируется в системе электронного документооборота Администрации. 
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных право-

вых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящими методическими рекомендациями содержанием 

действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения положений настоящего Админи-
стративного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся не чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руководителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением 

муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления Муниципальной услуги проводятся по обращениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обращениям органов госу-

дарственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой проверки. Указанные 
обращения подлежат регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.

О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки исполнения Административного регламента.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие 

таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении 
внеплановой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных настоящими методическими рекомендациями, несут персональную ответственность за 

соблюдение требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов 
поведения с заявителями, сохранность документов.

Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предоставления Муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящих методических рекомендаций, привлекаются к ответственности в порядке, установленном 

действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего Муни-

ципальную услугу, либо муниципальных служащих, МФЦ, работника МФЦ
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Му-

ниципальную услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в по-
рядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-
сийской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области для 
предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего Муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальной услугу, многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис-
правлений; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления Муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами; в указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ; в указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в Комитет экономического 
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее – учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»). Жалобы на решения и действия (бездействие) 
руководителя органа, предоставляющего Муниципальной услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю МФЦ. Жалобы на решения и действия (без-
действие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ ЛО «МФЦ».

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям частью 5 статьи 11.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (Приложение 3 к Административному регламенту).

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, 

удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-

щего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника; заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных статьей 11.1 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы  и законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую тайну.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение 
не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем 
или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.9. Должностное лицо ОМСУ при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью  и имуществу долж-
ностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости 
злоупотребления правом.

5.10. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение  не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу ОМСУ либо в 
иной орган, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обраще-
ниями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо праве принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки 
с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же 
должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным зако-
ном тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса  в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской 
области, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим Муниципальную услугу, МФЦ в 

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация  о порядке 
обжалования принятого решения.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, на-
деленные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6. Особенности выполнения  административных процедур в МФЦ

6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между 
ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление Муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет сле-
дующие действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпри-

нимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяю-

щим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей - ЭП;
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьер-

ской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.
6.3. При установлении работником МФЦ следующих фактов:
а) представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, и наличие соответствующего основания для отказа в прие-

ме документов, указанного в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим Административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после чего вновь обратиться за предоставлением Муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием перечня документов, которые заявителю необходимо представить для получения Муниципальной услуги, и вручает ее 

заявителю;
б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регламента, а также наличие 

соответствующего основания для отказа в приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с настоящим регла-
ментом следующие действия:

сообщает заявителю об отсутствии у него права на получение Муниципальной услуги;
распечатывает расписку о предоставлении консультации. 
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение 

административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги заявителю, но не позднее двух рабочих 

дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты 

их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возмож-
ности получения документов в МФЦ. 

6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым ОМСУ, устанавливающим порядок электронного (без-
бумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.

Приложение 1
к Административному регламенту предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по 

предоставлению информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая 
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду    

В Администрацию  
                                                                                           _____________________________________________

                             (Ф.И.О. руководителя)
                                                                                           от ____________________________________

                                                                                                                                             фамилия, имя, отчество (при наличии),
             _______________________________________
           _______________________________________

                                                                                                                         место жительства заявителя, реквизиты документа, 
 удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается

 индивидуальным предпринимателем
_______________________________________

          _______________________________________
          _______________________________________

                                                                                                                                      полное наименование юридического лица,
                                                                                                                                        фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                                             руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
                                                                                                                                    удостоверяющего личность руководителя                                                     

                                                                                                                         – в случае, если заявление подается юридическим лицом
        _______________________________________
        _______________________________________

                                                                         _______________________________________
                                                                                                                                              фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                             представителя, реквизиты документа,   подтверждающего полномочия
                                                                                                                     - в случае, если заявление подается представителем заявителя

                                                                         _______________________________________
        _______________________________________

                                                                         _______________________________________
                                                                                                                                      почтовый адрес, адрес электронной почты,

                                                                                                                                   номер телефона (факса) для связи с заявителем
                                                                                                                                                 или представителем заявителя

_______________________________________
                                                                           _______________________________________

                                                        _______________________________________                                                                                    
                                                                          Телефон ______________________________

Заявление
о предоставлении информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, 

включая: предоставление информации об объектах недвижимого имущества,
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

Сведения о физическом лице, запрашивающем информацию

Ф.И.О. 

Ф.И.О. представителя

Сведения о регистрации физического лица

Почтовый индекс

Область

Район

Населенный пункт

Улица

Дом корпус квартира

Сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию

Наименование юридического лица

Ф.И.О. руководителя

Ф.И.О. представителя

Сведения о регистрации юридического лица

ОГРН

Юридический адрес

Район

Населенный пункт

Улица

Дом корпус

Почтовый адрес для направления информации

Почтовый индекс

Область

Район

Населенный пункт

Улица

Дом корпус квартира

Контактный телефон:
E-mail:

Сведения о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, включая: предоставление информации об 
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, информация по которому запрашивается (заполняется заявителем 

по желанию)

Вид объекта

Наименование

Кадастровый (условный) номер

Местонахождение (адрес)

Область

Район

Населенный пункт

Улица

Дом

Корпус

Литера

Помещение

Иное описание местоположения

Цель получения информации

 (дата)                                                                                                         (подпись)

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации_________________________________________________

выдать на руки в МФЦ (указать адрес)_____________________________________  

направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ ЛО/ЕПГУ/сайт Администрации
направить по почте (указать адрес) ________________________________________

Приложение 2
 к Административному регламенту предоставления администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги  по 

предоставлению информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, включая 
предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду                                                                

                                                                  
Главе администрации МО Город Шлиссельбург  

                                                                                           _____________________________________________
                             (Ф.И.О. руководителя)

                                                                                           от ____________________________________
                                                                                                                                             фамилия, имя, отчество (при наличии),

             _______________________________________
           _______________________________________

                                                                                                                         место жительства заявителя, реквизиты документа, 
                                                                                                                          удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается

                                                                                                                                    индивидуальным предпринимателем
 _______________________________________

          _______________________________________
          _______________________________________

                                                                                                                                      полное наименование юридического лица,
                                                                                                                                        фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                                             руководителя, место нахождения, реквизиты документа,
                                                                                                                                    удостоверяющего личность руководителя                                                     

                                                                                                                         – в случае, если заявление подается юридическим лицом
        _______________________________________
        _______________________________________

                                                                         _______________________________________
                                                                                                                                              фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                             представителя, реквизиты документа,   подтверждающего полномочия
                                                                                                                     - в случае, если заявление подается представителем заявителя

                                                                         _______________________________________
        _______________________________________

                                                                         _______________________________________
                                                                                                                                      почтовый адрес, адрес электронной почты,
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                                                                                                                                   номер телефона (факса) для связи с заявителем
                                                                                                                                                 или представителем заявителя

_______________________________________
                                                                           _______________________________________

                                                        _______________________________________                                                                                    
                                                   Телефон______________________________

Заявление о выдаче дубликата

Прошу выдать дубликат письма (справки) содержащего информацию о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки, находящиеся в собственности муни-
ципального образования, включая информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (решения об отказе  в 
предоставлении муниципальной услуги)                          № __________    от «____»___________ _______ г.            

           (не нужное зачеркнуть)
в связи с ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину выдачи дубликата)

«___» ________________ ______ г.       ___________________          __________________
                                                                (подпись заявителя)                  (расшифровка)       

Приложение 3
к Административному регламенту предоставления 

администрацией МО Город Шлиссельбург муниципальной услуги по предоставлению информации о форме собственности 
на недвижимое и движимое имущество, земельные участки находящиеся в собственности 

муниципального образования, включая предоставление информации 
об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду                                                                

Главе администрации МО Город Шлиссельбург  
                                                                                           _____________________________________________

                             (Ф.И.О. руководителя)
                                                                                           от ____________________________________

                                                                                                                                             фамилия, имя, отчество (при наличии),
             _______________________________________
           _______________________________________

                                                                                                                         место жительства заявителя, реквизиты документа, 
                                                                                                                          удостоверяющего личность – в случае, если заявление подается

                                                                                                                                    индивидуальным предпринимателем
_______________________________________

          _______________________________________
                                                                                                                                      полное наименование юридического лица,

                                                                                                                                        фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                                                                                                             руководителя, место нахождения, реквизиты документа,

                                                                                                                                    удостоверяющего личность руководителя                                                     
                                                                                                                         – в случае, если заявление подается юридическим лицом

        _______________________________________
        _______________________________________

                                                                         _______________________________________
                                                                                                                                              фамилия, имя, отчество (при наличии)

                                                                                                             представителя, реквизиты документа,   подтверждающего полномочия
                                                                                                                     - в случае, если заявление подается представителем заявителя

                                                                         ______________________________________
                                                                   

      _______________________________________
                                                                                                                                      почтовый адрес, адрес электронной почты,

                                                                                                                                   номер телефона (факса) для связи с заявителем
                                                                                                                                                 или представителем заявителя

_______________________________________
                                                                           _______________________________________
                                                                          _______________________________________                                                                                    

                                                                      

ЖАЛОБА
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

(указать причину жалобы, доводы и т.д.)

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1. ______________________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________________

«___» ________________ ______ г.       ___________________          _____________________
                                                                 (подпись заявителя)                     (расшифровка)             

Начало мая — особое для нас вре-
мя. Проходят годы, сменяют друг друга 
поколения, но День Победы остается 
одной из важнейших для России дат. В 
сердце каждого жителя нашей страны 
живет память о Великом Подвиге совет-
ского народа в борьбе против фашист-
ских захватчиков. Чтить эту память 
— священный долг каждого из нас. Пе-
дагоги и учащиеся Шлиссельбургской 
средней общеобразовательной школы 
№ 1 в преддверии празднования 9 мая 
принимают активное участие в патри-
отических акциях и мероприятиях, по-
священных Дню Победы.

В честь 78-й годовщины Победы в Вели-
кой Отечественной войне школьный музей 
Боевой Славы провел большую работу по 
созданию мемориального стенда «Ква-
дратный метр Невского пятачка». Сводный 
отряд юнфлот и юнармии школы под руко-
водством руководителя музея О.В. Зими-
на, руководителя юнармейского движения 
школы В.В. Кощеева и заместителя дирек-
тора по безопасности Я.И. Князева собрал 
на Невском пятачке землю для стенда. Ак-
ция прошла 27 апреля — в День Памяти 
защитников Невского плацдарма. А 4 мая 
состоялось торжественное открытие стен-

да, на котором представлена реконструк-
ция поля боя Невского пятачка.

Накануне 9 мая школьный музей Бо-
евой Славы проводит экскурсии для уча-
щихся. В старшей школе открыта экспози-
ция, посвященная корреспонденту газеты 
«Ворошиловский залп» 125 стрелковой 
дивизии Николаю Калашникову, воевав-
шему под Колпино с 1 октября 1941 года. 
В школе представлены две фотовыстав-
ки Николая Калашникова — «Мальчишки 
1941 года» и «Берлин 1945 года». Кроме 
того, на экспозиции представлены личные 
вещи офицеров и солдат Красной Армии 
и репринтное издание газеты «Правда» от 
10 мая 1945 года

Пройти через войну — тяжелое испыта-
ние. Сохранить боевой дух и веру в побе-
ду нашим героическим предками помогали 
песни — их было написано немало в пе-
риод с 1941 по 1945, а заложенная в них 
мощь находит отклик и у наших современ-
ников. Педагоги шлиссельбургской школы 
присоединились к акции «Песни Победы», 
исполнив композицию «Бьется в тесной 
печурке огонь». Автор стихов — Алексей 
Сурков, корреспондент газеты «Красная 
Звезда» — чудом избежал смерти, попав 
во вражеское окружение в 1941 году. В тот 
момент на ум ему пришла строчка «До 

смерти четыре шага», из которой роди-
лись стихи. В 1942 году они были положе-
ны на музыку композитором Константином 
Листовым. Песня моментально завоевала 
народную любовь. В ней удивительным 
образом сочетаются мелодичность и геро-
изм.

Своя музыкальная традиция, приуро-
ченная ко Дню Победы, есть и у школы. 
Ежегодно образовательное учреждение 
проводит акцию «Песни у костра». В сре-
ду 3 мая ученики старшей школы под 
руководством М.И. Сергеевой, Г.В. Феок-
тистовой, М.Н. Амелиной и Я.И. Князева 
собрались, чтобы вспомнить и спеть песни 
военных лет.

Уже традиционным стало участие 
Шлиссельбургской школы во Всероссий-
ской акции «Георгиевская ленточка» — ее 
целью является сохранение памяти о со-
бытиях Великой Отечественной войны и 
о трудной дороге к Победе. Кроме того, 3 
мая юнармейцы из 8 «М» класса присо-
единились к проведению флешмоба на 
территории музея-заповедника «Прорыв 
блокады Ленинграда».  На преддиорамной 
площади была развернута Георгиевская 
лента длиной более 300 метров. В меро-
приятии приняли участие глава Кировско-
го района Юнус Ибрагимов, заведующий 

музеем-заповедником «Прорыв блокады 
Ленинграда» Денис Пылев, воспитанники 
образовательных учреждений Кировского 
района и волонтеры. Акция завершилась 
возложением цветом к памятнику «Белый 
танк».

Еще одним школьным мероприятием 
в честь Дня Победы стал «Бессмертный 
полк». Педагоги, ученики и сотрудники об-
разовательного учреждения выстроились 
с портретами участников войны и тружени-
ков тыла, чтобы почтить память защитни-
ков Отечества.

Накануне празднования Дня Победы 
школа преобразилась — педагоги, учени-
ки и их родители подготовили инсталля-
ции и арт-объекты, призванные создать 
атмосферу одного из самых важных Дней 
в истории современной России. Образова-
тельное учреждение принимает участие 
во Всероссийской акции «Окна Победы». 
Подготовка и проведение патриотических 
мероприятий помогают подрастающему 
поколению ближе познакомиться с истори-
ей Великой Отечественной войны и отдать 
дань памяти ее героям.

Фото из архива
Шлиссельбургской СОШ №1

ДЕНЬ ПОБЕДЫ
Светлана ИРКОВАСве

«Память в сердце храним»

СООБЩЕНИЕ

Администрация МО Город Шлиссельбург сообщает, что на основании уведомления о выявлении самовольной постройки от 17.04.2023 № 1, поступившего органа муниципального земельного 
контроля 20.04.2023, в соответствии со ст. 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 222 Гражданского кодекса Российской Федерации,  пунктом 20 статьи 14 Федерального закона 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением о порядке сноса самовольных построек или их приведения в соот-
ветствие с установленными требованиями на территории муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области, утверж-
денным решением Совета депутатов МО Город Шлиссельбург от 18.06.2020 № 42, принято решение о сносе самовольной постройки, возведенной (созданной) на земельном участке, расположенном  
между земельными участками с кадастровыми номерами 47:17:0106001:3 (Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Старосинявинская дорога, уч. 23), 47:17:0106001:518 
(Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Старосинявинская дорога, земельный участок 23а) и ул. Старосинявинская дорога: ограждение из оцинкованного профлиста протяжен-
ностью 37 м, 19 м; сарай 1 с размерами 14х5,8х8,7х3,3х5х8,6 м, площадью 94,3 кв.м; сарай 2 с размерами 7,5х8,5х7,5х8,7 м, площадью 64,3 кв.м; сарай 3 с размерами 4,3х4,7х4,4х4,7 м, площадью 
20 кв.м; сарай 4 с размерами 10,4х9х8,4х15,9х15,3 м, площадью 222,8 кв.м; железобетонные колонны 8 шт.

Лицо, которое возвело (создало) самовольную постройку, указанную в абзаце 1 настоящего сообщения, обязано осуществить ее снос в течении 3 месяцев с даты издания постановления 
администрации МО Город Шлиссельбург от 04.05.2023 № 263 «О сносе самовольной постройки, возведенной на земельном участке, расположенном  между земельными участками с кадастровыми 
номерами 47:17:0106001:3 (Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Старосинявинская дорога, уч. 23), 47:17:0106001:518 (Ленинградская область, Кировский район, г. Шлис-
сельбург, ул. Старосинявинская дорога, земельный участок 23а) и ул. Старосинявинская дорога».
Глава администрации                           А.А. Желудов

Извещение о предоставлении земельного участка

Администрация МО Город Шлиссельбург информирует о возможности предварительного согласования предоставления в собственность земельного участка,  местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Кировский муниципальный район, Шлиссельбургское городское поселение, г. Шлиссельбург, через дорогу от участка с кадастровым номером 47:17:0105002:119, 
площадью 1122 кв.м, категория земель: земли населённых пунктов, разрешенное использование: индивидуальное жилищное строительство (далее – Участок).

Предоставление земельного участка осуществляется в порядке, предусмотренном ст. 39.18  Земельного кодекса Российской Федерации. Заинтересованные в предоставлении земельного 
участка для указанных целей лица, в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения 
договора аренды Участка. Прием заявлений осуществляется по рабочим дням с 9 до 17 часов в администрации МО Город Шлиссельбург по адресу: 187320, Ленинградская область, г. Шлиссельбург, 
ул. Жука, д. 5, электронная почта: amosgp@yandex.ru, тел. 8(81362)74-262. 

Заявления подаются в виде бумажного документа: 
1)  при личной явке - в администрацию МО Город Шлиссельбург;
2) без личной явки - почтовым отправлением, поступившим до даты окончания приема заявлений, либо направлением на электронную почту электронного образа заявки, преобразованной в 

электронно-цифровую форму путем сканирования, заверенной электронной подписью заявителя.
Дата окончания приема заявлений  -  10.06.2023. 
Заявления, поступившие после даты окончания приема заявлений, остаются без рассмотрения.
Ознакомиться со схемой расположения Участка на кадастровом плане территории можно с момента начала приема заявлений по адресу: Ленинградская область, г. Шлиссельбург, ул. Жука, 

д. 5, каб. 21, тел. 8(81362)74-262.
Форма заявки о намерении участвовать в аукционе размещена на официальном сайте Российской Федерации по адресу: torgi.gov.ru, а также на сайте администрации МО Город Шлиссельбург 

в сети «Интернет».
Глава  администрации                                                                                                                                                                                                                                                                            А.А. Желудов

Извещение о предоставлении земельного участка

Администрация МО Город Шлиссельбург информирует о возможности предварительного согласования предоставления в собственность земельного участка,  местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Кировский муниципальный район, Шлиссельбургское городское поселение, г. Шлиссельбург, через дорогу от участка с кадастровым номером 47:17:0105002:778, 
площадью 807 кв.м, категория земель: земли населённых пунктов, разрешенное использование: индивидуальное жилищное строительство (далее – Участок).

Предоставление земельного участка осуществляется в порядке, предусмотренном ст. 39.18  Земельного кодекса Российской Федерации. Заинтересованные в предоставлении земельного 
участка для указанных целей лица, в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения 
договора аренды Участка. Прием заявлений осуществляется по рабочим дням с 9 до 17 часов в администрации МО Город Шлиссельбург по адресу: 187320, Ленинградская область, г. Шлиссельбург, 
ул. Жука, д. 5, электронная почта: amosgp@yandex.ru, тел. 8(81362)74-262. 

Заявления подаются в виде бумажного документа: 
1)  при личной явке - в администрацию МО Город Шлиссельбург;
2) без личной явки - почтовым отправлением, поступившим до даты окончания приема заявлений, либо направлением на электронную почту электронного образа заявки, преобразованной в 

электронно-цифровую форму путем сканирования, заверенной электронной подписью заявителя.
Дата окончания приема заявлений  -  10.06.2023. 
Заявления, поступившие после даты окончания приема заявлений, остаются без рассмотрения.
Ознакомиться со схемой расположения Участка на кадастровом плане территории можно с момента начала приема заявлений по адресу: Ленинградская область, г. Шлиссельбург, ул. Жука, 

д. 5, каб. 21, тел. 8(81362)74-262.
Форма заявки о намерении участвовать в аукционе размещена на официальном сайте Российской Федерации по адресу: torgi.gov.ru, а также на сайте администрации МО Город Шлиссельбург 

в сети «Интернет».
Глава  администрации                                                                                                                                                                                                                                                                            А.А. Желудов

ОФИЦИАЛЬНО
Извещение о предоставлении земельного участка

Администрация МО Город Шлиссельбург информирует о возможности предварительного согласования предоставления в собственность земельного участка,  местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Кировский муниципальный район, Шлиссельбургское городское поселение, г. Шлиссельбург, через дорогу от участка с кадастровым номером 47:17:0107002:4, 
площадью 754 кв.м, категория земель: земли населённых пунктов, разрешенное использование: индивидуальное жилищное строительство (далее – Участок).

Предоставление земельного участка осуществляется в порядке, предусмотренном ст. 39.18  Земельного кодекса Российской Федерации. Заинтересованные в предоставлении земельного 
участка для указанных целей лица, в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения 
договора аренды Участка. Прием заявлений осуществляется по рабочим дням с 9 до 17 часов в администрации МО Город Шлиссельбург по адресу: 187320, Ленинградская область, г. Шлиссельбург, 
ул. Жука, д. 5, электронная почта: amosgp@yandex.ru, тел. 8(81362)74-262. 

Заявления подаются в виде бумажного документа: 
1)  при личной явке - в администрацию МО Город Шлиссельбург;
2) без личной явки - почтовым отправлением, поступившим до даты окончания приема заявлений, либо направлением на электронную почту электронного образа заявки, преобразованной в 

электронно-цифровую форму путем сканирования, заверенной электронной подписью заявителя.
Дата окончания приема заявлений  -  10.06.2023. 
Заявления, поступившие после даты окончания приема заявлений, остаются без рассмотрения.
Ознакомиться со схемой расположения Участка на кадастровом плане территории можно с момента начала приема заявлений по адресу: Ленинградская область, г. Шлиссельбург, ул. Жука, 

д. 5, каб. 21, тел. 8(81362)74-262.
Форма заявки о намерении участвовать в аукционе размещена на официальном сайте Российской Федерации по адресу: torgi.gov.ru, а также на сайте администрации МО Город Шлиссельбург 

в сети «Интернет».
Глава  администрации                                                                                                                                                                                                                                                                            А.А. Желудов

Извещение о предоставлении земельного участка

Администрация МО Город Шлиссельбург информирует о возможности предварительного согласования предоставления в собственность земельного участка,  местоположение: Российская 
Федерация, Ленинградская область, Кировский муниципальный район, Шлиссельбургское городское поселение, г. Шлиссельбург, рядом с участками с кадастровыми номерами 47:17:0104012:75 и 
47:17:0104012:74, площадью 947 кв.м, категория земель: земли населённых пунктов, разрешенное использование: индивидуальное жилищное строительство (далее – Участок).

Предоставление земельного участка осуществляется в порядке, предусмотренном ст. 39.18  Земельного кодекса Российской Федерации. Заинтересованные в предоставлении земельного 
участка для указанных целей лица, в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения 
договора аренды Участка. Прием заявлений осуществляется по рабочим дням с 9 до 17 часов в администрации МО Город Шлиссельбург по адресу: 187320, Ленинградская область, г. Шлиссельбург, 
ул. Жука, д. 5, электронная почта: amosgp@yandex.ru, тел. 8(81362)74-262. 

Заявления подаются в виде бумажного документа: 
1)  при личной явке - в администрацию МО Город Шлиссельбург;
2) без личной явки - почтовым отправлением, поступившим до даты окончания приема заявлений, либо направлением на электронную почту электронного образа заявки, преобразованной в 

электронно-цифровую форму путем сканирования, заверенной электронной подписью заявителя.
Дата окончания приема заявлений  -  10.06.2023. 
Заявления, поступившие после даты окончания приема заявлений, остаются без рассмотрения.
Ознакомиться со схемой расположения Участка на кадастровом плане территории можно с момента начала приема заявлений по адресу: Ленинградская область, г. Шлиссельбург, ул. Жука, 

д. 5, каб. 21, тел. 8(81362)74-262.
Форма заявки о намерении участвовать в аукционе размещена на официальном сайте Российской Федерации по адресу: torgi.gov.ru, а также на сайте администрации МО Город Шлиссельбург 

в сети «Интернет».
Глава  администрации                                                                                                                                                                                                                                                                            А.А. Желудов

ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

Комиссией  по выявлению самовольно размещенных некапитальных строений, сооружений на территории МО Город Шлиссельбург по результатам объезда (обхода) территории МО Город 
Шлиссельбург, местоположение: Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург,  рядом с земельными участками с кадастровыми номерами 47:17:0106001:3 (Ленинградская область, 
Кировский район, г.Шлиссельбург, ул. Старосинявинская дорога, уч. 23), 47:17:0106001:518 (Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Старосинявинская дорога, земельный 
участок 23а), выявлено  некапитальное сооружение - металлический контейнер, цвет серый, обладающее признаками самовольного размещения.

Правообладатель некапитального сооружения не установлен.
Правообладатель некапитального сооружения обязан в срок до 22.05.2023  освободить территорию МО Город Шлиссельбург, местоположение: Ленинградская область, Кировский район, 

г. Шлиссельбург,  рядом с земельными участками с кадастровыми номерами 47:17:0106001:3 (Ленинградская область, Кировский район, г.Шлиссельбург, ул. Старосинявинская дорога, уч. 23), 
47:17:0106001:518 (Ленинградская область, Кировский район, г. Шлиссельбург, ул. Старосинявинская дорога, земельный участок 23а), от самовольно размещенного некапитального сооружения.

В случае невыполнения настоящего требования администрацией МО Город Шлиссельбург будут приняты меры по освобождению территории МО Город Шлиссельбург от самовольно раз-
мещенного некапитального сооружения в порядке, предусмотренном разделами 3,4 Положения об освобождении территории МО Город Шлиссельбург от самовольно размещенных некапитальных 
строений, сооружений, утвержденного постановлением администрации МО Город Шлиссельбург от 31.03.2021  № 138.

Глава администрации                                                                                                                                                       А.А. Желудов
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ОБЪЯВЛЕНИЯ, РЕКЛАМА, ПОЗДРАВЛЕНИЯ

j СНИМУ квартиру, комна-
ту в любом районе. 

Тел.: 8-981-806-77-17.

j СДАМ длительно или по-
суточно квартиру или комнату, 
весь Кировский район. 

Тел.: 8-931-592-79-77.

j КРОВЛЯ, рем. фунд-в, 
зам. венцов, балок. Полы, сте-
ны, покраска домов. Хозяй-
ственные постройки.

Тел.: 8-906-242-41-81.

j ПРОДАЁТСЯ игровая 
приставка PlayStation Sony 4, 
б/у 1,5 года и игровые диски.

Тел.: 8-911-254-34-92.

j КУПЛЮ участок, дом (СНТ, 
ИЖС, ЛПХ). 

Тел.: 8-921-337-68-62.

j ПРОДАЮ участок СНТ 
Липки.

Тел.: 8-921-369-11-36.

СТРАХОВАНИЕ
в 

Шлиссельбурге 
8 (921) 385-39-32, ул. Луговая, д.3

Уважаемые 
жители Шлиссельбурга!

Администрация МО Го-
род Шлиссельбург доводит 
до вашего сведения, что до-
говорные отношения с орга-
низацией МУП «Ритуальные 
услуги» Кировского муници-
пального района Ленинград-
ской области на оказание 
ритуальных услуг и услуг по 
погребению на территории 
Преображенского кладбища 
(МО Город Шлиссельбург) 
расторгнуты.

В настоящий момент 
для получения вышепе-
речисленных услуг необ-
ходимо обращаться по 
телефону: 8 (981) 003-71-71 
(ежедневно с 9:00 до 17:00). 

По всем вопросам, 
связанным с оказани-
ем ритуальных услуг на 
территории МО Город 
Шлиссельбург обращаться 
в МКУ «Управление город-
ского хозяйства и обеспе-
чения» по телефону: 8 (813-
62) 77-752.

ВАЖНО

С ЮБИЛЕЕМ С ЮБИЛЕЕМ 
поздравляемпоздравляем
ОСТАШОВУОСТАШОВУ

Наталью Васильевну!Наталью Васильевну!
Желаем вам крепкого здо-Желаем вам крепкого здо-

ровья, долгих лет жизни, ни-ровья, долгих лет жизни, ни-
когда не унывать, чувство-когда не унывать, чувство-
вать тепло родных и близких!вать тепло родных и близких!

Общество инвалидов Общество инвалидов 
«Надежда»«Надежда»

22 апреля в Кировском бас-
сейне прошли соревнования 
по плаванию в рамках XVIII 
Спартакиады Кировского му-
ниципального района Ленин-
градской области.

В соревнованиях приняло 
участие 4 команды. Спортсме-

нам было предложено про-
плыть дистанцию 50 метров 
вольным стилем.

Честь Шлиссельбурга защи-
щала команда в составе: супру-
гов Белых, Даниила Парро и Га-
лины Антроповой, организатор 
команды – Мария Парро.

Наши пловцы выступили 
очень достойно и завоевали 
«серебро» Спартакиады.

Поздравляем всех участни-
ков команды и организатора с 
высоким достижением!

СПОРТ
Инф. «НИ»Инф

«Серебро» по плаванию 
у шлиссельбуржцев

3,4,5 мая в г. Конаково 
Тверской области состоя-
лись всероссийские сорев-
нования по боксу «Викто-
рия» в честь Дня Победы.

Наша землячка – София 
Пантелеева приняла участие 
в Турнире в группе среди де-
вушек 2009-2010 г.р. в весовой 
категории 54 кг.

Борьба выдалась напряжен-
ной, однако это не помешало 
Софии выдать отличный ре-
зультат - она стала серебря-
ным призером Турнира.

Поздравляем Софию с пре-
красным результатом и желаем 
дальнейших успехов и побед!

Фото из архива 
семьи ПАНТЕЛЕЕВЫХ

Инф. «НИ»Инф

Соревнования по боксу 
принесли шлиссельбурженке 

серебряную медаль

Память – наше всё!

10 мая воспитанники дет-
ского сада «Золотой ключик» 
стали участниками легкоатле-
тического пробега посвящен-
ного 78-й годовщине Победы в 
Великой Отечественной войне 
1941-1945 годов. 

Участие в соревнованиях при-
няли 60 воспитанников средних, 
старших и подготовительных 
групп. Ребята собрались у цен-
трального входа на линейку, в 
дань уважения к защитникам 
Родины в Великой Отечествен-
ной войне. Инструктор по физи-
ческой культуре провела с ребя-
тами инструктаж и разминку, а 
затем участники группами отпра-
вились на пробег. 

Подобные организованные 
мероприятия необходимы, они 
способствуют развитию чувства 
гордости за свою Родину, закре-
пляют у ребят знания о героизме 
нашего народа, развивают воле-
вые качества в подрастающем 

Маруся КЛИМОВАМар
поколении, взращивают уверен-
ность и стремление к победе, а 
главное, что все это, сопрово-
ждается положительными эмо-
циями, детской искренностью и 
радостью своим достижениям. 
Пробег прошел весело и азартно, 
дошколята, старались обогнать 
друг друга и прибежать к финишу 
первыми, и конечно не обошлось 
без призеров:

Средние группы:
1 место – Степан Кириллов 
2 место – Елизавета Ткачева 
3 место – Дарья-Ника Бахир 

Старшие группы:
1 место – Владимир Дерюгин
2 место – Ксения Ощепкова 
3 место – Анна Новикова

Подготовительные группы:
1 место – Семен Волков 
2 место – Денис Потемкин 
3 место – Степан Пантелеев

Все участники пробега были на-
граждены грамотами за участие.

Фото автора

ВЛАСТЬ И ОБЩЕСТВО

На приём к депутатам
Избирательный округ №18

БУРОВЦЕВА 
Елена 
Александровна

shlsovet.47@gmail.com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

15.05.2023

с 16:00 
до 18:00
35 кабинет 
ул.Жука 5

Избирательный округ №19

КНЯЗЕВ 
Ярослав 
Игоревич

shlsovet.47@gmail.com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

19.05.2023

с 15:00
до 17:00
35 кабинет 
ул.Жука 5

МАСЛАКОВ 
Александр 
Владимирович

shlsovet.47@gmail.com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

19.05.2023

с 09:00
до 11:00
35 кабинет 
ул.Жука 5

Избирательный округ №20

ФИЛИМОНОВА 
Яна 
Александровна

shlsovet.47@gmail.com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

15.05.2023

с 16:00
до 18:00
35 кабинет 
ул.Жука 5

Избирательный округ №21

МЕЛИКОВА 
Татьяна 
Станиславовна

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

17.05.2023

с 16:00
до 18:00
35 ка-
бинет 
ул.Жука 5

СЕРГЕЕВА 
Мария 
Ивановна

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

17.05.2023

с 16:00
до 18:00
35 ка-
бинет 
ул.Жука 5

СИЛАЕВА 
Надежда 
Александровна

shlsovet.47@gmail.
com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

17.05.2023

с 16:00
до 18:00
35 ка-
бинет 
ул.Жука 5

ЛУЦКАЯ 
Ольга 
Викторовна

shlsovet.47@gmail.com
телефон для записи 
на прием: 
8 (813 62) 77-752

16.05.2023

с 16:00 
до 18:00
ул. Затон-
ная, д. 1 
(техникум)

Избирательный округ №20


